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INTRODUCCION

El presente manual esta dirigido al personal administrativo, técnico operativo y
operativo de la Direccion de Ecologia del Municipio de la Unién de Isidoro Montes
de Oca, asi como a agentes externos a la instancia gubernamental, que se
quieran informar para conocer su estructura organizacional. La responsabilidad y
autoridad sobre el manual recae directamente sobre el Director de Ecologia, quien
debe revisarlo.

Este manual constituye una herramienta para la mejora continua de la
administracién Municipal, contiene los principios que deberan tomarse en cuenta
para establecer y realizar modificaciones de la estructura organizacional de la
institucion, los antecedentes histéricos de esta, el organigrama y su estructura
funcional.
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1.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El Municipio de La Union de Isidoro de Montes de Oca Guerrero, se fundé en el
afo de 1850 con el nombre de “PARTIDO DE LA UNION”, de conformidad a la
Ley Organica Provisional de fecha 16 de mayo de 1850, en el afio de 1813, en Ia
hacienda de CAMUTLA O CAMOTLA, fue el asiento de la hacienda dénde se
fundé el pueblo de LOS NUEVOS, y que en el afio de 1815, se eligié con el
nombre de “LA ANTIGUA CONGREGACION DE LOS NUEVOS” Y que, con fecha
14 de febrero de 1867, pas6 a llamarse LA UNION, con fecha 25 de agosto de
1992, recibe el agregado “DE ISIDORO MONTES DE OCA’ en honor del General
Insurgente nacido en este Municipio.

Su ESCUDO significa la alusién a que en este Municipio se unié a Don José Maria
Morelos y Pavén, el primer contingente Suriano en pos de la Independencia de
Meéxico y sus actividades econémicas.

?77-', o
STC/ENTO
AGINT MELLIN

PE ol flelci/y

£

ENTE

DE 06 3o,
SECRETARIA
GENERAL
2015-2018

2015} 2018




H. AYUNT/-\MIENTO
MCONSTITUCIONAL

LA UNION DE ISIDORO
MONTES DE OCA

H. AYUNTAMIENTO 2015-2018

»
>
>
»

.

»

2.- MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

Ley General del Cambio Climatico.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Medio Ambiente.
Bando de Policia y Buen Gobierno del H. Ayuntamiento
Constitucional de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

Los demas ordenamientos legales que resulten aplicables.
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3.- ATRIBUCIONES

Fomentar el fortalecimiento del desempefio y la gestién ambiental municipal, a
través de la aplicacion de politicas ambientales, normas y leyes en materia
ambiental para la proteccién del medio ambiente, que puedan regular la ejecucioén
de las actividades, programas, estrategias, herramientas e instrumentos, a través
de los cuales la autoridad Municipal pueda llevar a cabo acciones concretas para

la prevencion y control de la contaminacién ambiental.
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4.- ORGANIZACION

Para un mejor funcionamiento de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente esta
organizado por un director que se rige por el presidente municipal y las leyes que
rigen a este Honorable Ayuntamiento de La Union de Isidoro montes de Oca,

Guerrero.

Las funciones del director se hacen mencidn en el apartado de analisis de puesto,

donde se describen cada una de ellas.
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4.1.- NIVELES JERARQUICOS

1. Presidente municipal

2.

Director
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4.2.- ESTRUCTURA ORGANICA
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4.4. ORGANIGRAMA FUNCIONAL

PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

DIRECTOR DE
ECOLOGIA Y MEDIO
AMBIENTE
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5.- OBJETIVO INSTITUCIONAL.

Es objetivo general del presente manual de organizacion es vigilar el cumplimiento
de la normatividad ambiental, aplicando las medidas necesarias con respecto a las
leyes y reglamentos que rigen a nuestro Municipio en materia ambiental,
consolidando los esfuerzos de los érganos Federales, Estatales, Municipales y de
la sociedad en general para crear una cultura ambiental sustentable.
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6.- ANALISIS DEL PUESTO.

DIRECCION
Objetivo:

e Disefar las politicas y planes de mejoramiento ecologico, del medio
ambiente y proteccion de los animales en el municipio.

 Disefiar técnicas didacticas para la ensefianza de la cultura ambiental en el
municipio.

e Disefar y establecer programas de inspeccion y vigilancia que permitan la
aplicacion de las normas de ecologia y medio ambiente.

o Disefiar y planificar la metodologia de los programas ecologicos y realizar
evaluaciones y seguimientos.

Funciones:

e Definir los lineamientos para la elaboracién de los POA’s anuales, acordes
al Plan Municipal de Desarrolio e informar los resultados obtenidos.
» Disefiar estrategias de evaluacién y mejora continua de los procesos bajo
su responsabilidad.
Planear las acciones de educacién ambiental.
Coordinar los proyectos ambientales.
Establecer acciones de proteccion a la zona de reserva ecolégica y de los
depositos de residuos, clasificacién y reservas de suelos.
e Coordinar las campanas de limpieza, descacharizacion, esterilizacion de los
Nﬁpﬁ{imales y reforestacion en el municipio.
sofmular y disefiar la informacion ecolbgica, para fomentar la educacion
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e Colaborar para que el H. Ayuntamiento mantenga un ambiente arménico de
trabajo.

e Diseflar acciones de mejora continua de los procesos bajo su
responsabilidad.

Disefiar programas para mejoramiento y el calentamiento global.

Coordinar las actividades del medio ambiente con el municipio, estado y
federacion para el desarrollo de las actividades de las Zonas Econdmicas
Especiales.

e Coordinar las actividades de medio ambiente con nuestro vecino el
municipio de Lazaro Cardenas, Michoacan, para que sean programas que
beneficien a los empresarios que vengan a invertir a nuestro municipio.

s Crear programas que ayuden a agilizar los tramites que hagan los

empresarios en nuestro municipio y dar una pronta respuesta a la solicitud

planteada.

Disefiar y estructurar los talleres de educacién ambiental.

Fomentar la aplicacion de cursos y talleres ecologicos.

Ejecutar los programas de educacién ambiental.

Organizar platicas con escuelas publicas y privadas sobre temas

ambientales.

Disefiar y promover el material (tripticos, etc...) sobre educacién ambiental.

Coordinar las acciones del calendario ecoldgico.

Organizar y coordinar la liberacién de tortugas.

Proporcionar informacién a estudiantes y publico en general que acude a

oficinas a investigar.

e Coordinar y promover campafias de limpieza en colonias populares,
comunidades y escuelas

» Disefiar acciones de mejora continua de los procesos bajo su
responsabilidad.

Disefar anualmente el programa de inspeccion.
Calificar dictdmenes para el derribo y/o poda de arboles y limpieza de
terrenos.

“ormular opiniones técnicas en estudios de impacto ambiental.

=drmular opiniones técnicas de zonas de reserva natural.

] '1}" recomendaciones de restauracion ambiental.
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e Verificar la instalacion de implementos que contribuyan a disminuir la
contaminacién ambiental.
Coordinar las acciones de los programas de proteccién a la fauna.
Establecer coordinacién con las autoridades federales y estatales en
materia ambiental.

+ Disefiar acciones de mejora continua de los procesos bajo su

responsabilidad.

Formular y elaborar los proyectos ambientales.

Realizar la evaluacién y la continuidad de los programas.

Realizar las estadisticas de los programas en ejecucion.

Asesorar y supervisar el cumplimiento de las metas de los programas.

Dirigir los trabajos en campo de los programas ambientales.

Proponer y formular recomendaciones técnicas para la proteccién del medio
ambiente.

* Instrumentar la metodologia de trabajo de Ia oficina.
» Coordinar eventos de liberacién de tortugas.
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