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1 GLOSARIO DE TERMINOS

AREA REQUIRENTE. La Unidad Administrativa o Responsable del Ayuntamiento que por
si o por su conducto formalmente requiera de la contratacion de obra publica y servicios
relacionados con las mismas.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO. Servidor publico adscrito a la Unidad Administrativa
requirente, responsable de dar seguimiento y verfficar el debido cumplimiento del
contrato, quien deberé tener el nivel jerdrquico minimo de Director de Obras Publicas.

AREA CONTRATANTE. Es la Direccién de Obras Publicas del Ayuntamiento de La Union
de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

R (
AREA TECNICA. La Direccion de Obras Publicas del Ayuntamiento de La Union de Isidoro \/
Montes de Oca, Guerrero, responsable de establecer los criterios técnicos que se deban

incluir en los procedimientos de contratacion, asi como la encargada de evaluar las
proposiciones técnicas y dar contestacion en las juntas de aclaraciones a las preguntas N

que realicen los licitantes en materia técnica.

ADJUDICACION DIRECTA. Procedimiento de contratacidn previsto por los articulos 52,
53 y 54 de la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero, nimero
266; que se constituye como excepcion de una licitacion publica, ya sea por el importe
de la operacién o como resultado de dos procedimientos de licitacion publica o de
invitacién a cuando menos tres personas y que sean declarados desiertos.

BIEN INMUEBLE. es aquel bien que no se puede transportar de un lugar a otro debido \J&
a sus caracteristicas. De tal forma, que su traslado supondria su destruccién o algun
deterioro, ya que forma parte del terreno.

como medio de comunicacién convencional entre las partes que firman el contrato y
estaré vigente durante el periodo que duren los trabajos y en el que deberan referirse
los asuntos importantes que surjan durante la ejecucion de las obras o servicios, cuyo
uso podré operarse en forma convencional o por medios remotos de comunicacion

£ ey
BITACORA DE OBRA. Instrumento técnico de control de los trabajos, el cual servira %\\

electronica. ‘
COGAPF. Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal

COPSAUIMO. Comité de Obras Plblicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unidn ¢
Isidoro Montes de Oca, Guerrero. i
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COMPRANET. Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales.

CONDICIONES DE PAGO. Plazo, lugar y forma, establecidos por la Direccién de Obras \
Publicas del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, para el
cumplimiento de sus obligaciones de pago, mismos que debera estipularse en los
contratos.

CONTRATO. Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a
través del cual se formaliza la ejecucién de obras o servicios segun corresponda.
CONVENIO. Acuerdo de voluntades de dos o mas personas para crear, transferir, '

modificar o extinguir derechos u obligaciones.

CONVOCATORIA. El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y
econdmico con respecto de las obras o servicios objeto de la contratacion, asi como los
términos a que se sujetara el procedimiento de contratacion respectivo y los derechos
y obligaciones de las partes.

DOP. Direccidon de Obras Publicas del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de
Oca, Guerrero.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. Procedimiento de contratacio
mediante el cual se invita a cotizar obra publica o servicios relacionados a por lo menos
tres Contratistas, de los cuales, se le adjudicara a quien presente las mejores
condiciones para el Ayuntamiento.

LOPSEG. Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero, numero 266.

N
LICITACION PUBLICA. Procedimiento de contratacién y preparacion de la voluntad /7
contractual, por el que el Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, -
en ejercicio de la funcion administrativa invita a los interesados para que, sujetdndose

a las bases fijadas en el pliego de condiciones, formulen propuestas de entre las cuales
seleccionara la mas conveniente, cuando sea necesario contratar obra publica y |05§\L
servicios relacionados con las mismas.

N

OBRA PUBLICA. Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.

. o
OCIM. Organo de Control Interno Municipal. \J
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POBALINES. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de contratacion
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Ayuntamiento de La Unidn
de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

POAOPS. Programa Operativo Anual de Obras Publicas y Servicios.

RLOPSRM. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

RESIDENTE DE OBRA. Servidor publico que fungirda como representante del
Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, ante el contratista y
sera el responsable directo de la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos.

RESPONSABLE TECNICO. Servidor plblico con nivel jerdrquico no inferior al de
Subdirector de Obras Publicas encargado de la elaboracion del anexo técnico de las
bases de licitacion.

SFP. Secretaria de la Funcion Publica

SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA. Se consideran como serviciog
relacionados con las obras publicas, los trabajos que tengan por objeto concebir, disefia
y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publica; las investigaciones
estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones que regula esta Ley;
la direccion o supervision de la ejecucion de las obras y los estudios que tengan por
objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones.

SUPERINTENDENTE. el representante del contratista ante la dependencia o la entidad \
para cumplir con los términos y condiciones pactados en el contrato, en lo relacionado ~x "
con la ejecucion de los trabajos.

o de servicios para auxiliar al Residente de Obra en la supervision. vigilancia, control y
revision de los trabajos.

TESORERIA MUNICIPAL. Es la Dependencia Administrativa del Ayuntamiento de La
Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, responsable de recaudar, custodiar,
concentrar y administrar los ingresos provenientes de los impuestos, derechos,

productos o aprovechamientos que consigne la Ley de Ingresos. \\)
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2 INTRODUCCION

Se han instrumentado las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para hacer eficiente y transparente la
contratacion, administracion y ejecucion de obras publicas, a través de los
procedimientos de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas y
adjudicacion directa, que realicen los servidores publicos facultados a nombre del
Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero; dando cumplimiento a
la normatividad vigente aplicable; ademas de proporcionar las bases y los instrumentos
que sirvan de guia para que las contrataciones de obra pUblica y servicios relacionados
con las mismas que se lleven a cabo en el Ayuntamiento, se formalicen y administren
con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos
a los que estén destinados, atendiendo a lo dispuesto por el Articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Al definir criterios claros para la realizacion de diversas acciones relativas a la
contratacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, se tiene como
propésito, mejorar la eficiencia y fortalecer la transparencia de los procesos; asi como
dar certidumbre en la aplicacion de la normatividad en la materia a los servidores
publicos que participan en los correspondientes procedimientos de contratacion.
Ademas, daran certeza y seguridad a los interesados en participar en las contrataciones
que celebra el Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, al tener
un marco adecuadamente regulado; asimismo, se establecen las bases para que los
procedimientos de contratacion se realicen con la participacion de las Unidades
Administrativas del Ayuntamiento, buscando en todo momento asegurar las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes.

Q

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se establecen con fundamento en el

Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el Articulo <

1, parrafo segundo de la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero,

ndmero 266; supletoriamente en los Articulos 9 y 27, fraccién V del Reglamento de%
en

3 MARCO JURIDICO.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; y en lo dispuesto en
Acuerdo por el que se expidié el Manual Administrativo de Aplicacién General
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Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; asi como aquellas
disposiciones legales y reglamentarias vigentes aplicables.

3.1 DISPOSICIONES JURIDICAS

Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero.

Ley de Obras Ptblicas y sus Servicios del Estado de Guerrero, nimero 266.
Ley nimero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
servicios y Administracion de bienes muebles e inmuebles del Estado de Guerrero.

Ley numero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero.

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

Ley de Ingresos para el Municipio de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, para
el Ejercicio Fiscal 2022.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Cadigo Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero numero 358.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Serviciog
Relacionados con las Mismas.

Normas Técnicas Complementarias de los Reglamentos de Construccion.
Clasificador por objeto del gasto para la administracion publica federal.

Leyes, Disposiciones Generales, Acuerdos, Lineamientos o Reglas de Operacion a las
que debera sujetar el Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero,
en el ejercicio y aplicacion de recursos provenientes de participaciones, transferencias,
asignaciones o convenios, con Entidades Federales o Estatales.

4 AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA. Q')

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servncms
Relacionados con las Mismas del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero, son de aplicacion y observancia obligatoria para todas las Unidades Q{l

Administrativas del Ayuntamiento y sus Organos Desconcentrados.
L

\
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5 POLITICAS DE ACTUACION QUE ORIENTAN LOS )
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS

5.1 DISPOISICIONES GENERALES

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, tienen como finalidad:

Orientar los actos, procedimientos de operacion, registro, control e informacion de obra Q .
publica con estricto apego a la normatividad vigente.
Definir los niveles jerdrquicos de los Servidores Publicos que podran conducir los
diversos actos de los procedimientos de contratacion, asi como suscribir los diferentes
documentos que deriven de estos, incluyendo los contratos y érdenes de servicio de |
manera que se asegure la cantidad, calidad y oportunidad requerida por las Unidadg
Administrativas del Ayuntamiento.

Consolidar los requerimientos para la contratacion de mantenimiento y conservaciénide
inmuebles en los casos que por su naturaleza y volumen asi se requiera, con el fin &
obtener las mejores condiciones en calidad, oportunidad y precio para el Ayuntamiento™
de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

Fortalecer el registro, control y seguimiento de las operaciones derivadas de la obra
publica y servicios relacionados.

Programar de manera prioritaria y estrictamente necesaria la obra publica y servicios
relacionados con las mismas, para el desempefio de las funciones de las diferentes
Unidades Administrativas y érganos Desconcentrados, considerando la disponibilidad

arquitectura e ingenieria, las especificaciones técnicas generales y particulares; vy las
normas de calidad correspondientes.

La proteccion del medio ambiente sera una prioridad en el proyecto de construccidn de
obras publicas, por lo que se estableceran las medidas de mitigacion del impacto
ambiental en los proyectos como parte esencial de las obras, obligdndose a considerar
los efectos que sobre el medio ambiente se puedan causar de acuerdo a la evaluacidn
de impacto ambiental que, en su caso, se requiera y se elabore, previsto en la Ley

General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente., \
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5.2 DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.
5.2.1 PLANEACION

En la planeacion, programacion y presupuestacion para la contratacion de obra publica
y servicios relacionados con las mismas, las Areas Requirentes del Ayuntamiento,
deberan ajustarse a los objetivos y prioridades del Plan Estatal de Desarrolio y Plan
Municipal de Desarrollo, los programas sectoriales, institucionales, regionales vy
especiales que correspondan, cuyo cumplimiento puede ser a corto, mediano o largo
plazo, considerando las previsiones de recursos establecidos en sus presupuestos.

Con el proposito de lograr una optima planeacion para la obra publica y servicios, las
Areas requirentes del Ayuntamiento deberan remitir sus prioridades a la DOP, con fecha
limite el Gltimo dia habil del mes de octubre, para elaborar con oportunidad el POAOPS
estimado del siguiente ejercicio anual.

Para su integracion, las Areas requirentes deberan considerar sus objetivos, metas,
programas de trabajo y necesidades reales tomando en consideracion, en todo
momento, el anteproyecto del presupuesto. Para tal efecto, la DOP, dard a conocer 3
las Areas requirentes los criterios, metodologia y los precios de referencia para |
formulacion del anteproyecto y proyecto final del POAOPS.
Con base en las disposiciones que emita la DOP, el proyecto final del POAOPS deber§
ser remitido al COPSAUIMO en los primeros 15 dias naturales del mes de enero de cada
gjercicio. La DOP integrara el POAOPS del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes
de Oca, Guerrero, con los proyectos finales y sera presentado dentro del primer
trimestre del ejercicio presupuestal de que se trate al COPSAUIMO para su revision,
observaciones y recomendaciones. El POAOPS se pondra a consideracion del H. Cabildo
Municipal del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, para su
aprobacion.

Si alguna obra publica o servicios relacionados con las mismas se prevé que rebase e
e1erC|c10 fiscal, previamente a cualquier accion que formalice algiin compromiso, Ia
Areas Requirentes deberan determinar el caracter plurianual de la contratacion, para lo
cual deberan solicitar a la Tesoreria Municipal, la autorizacién para comprometer
recursos presupuestales de ejercicios subsecuentes; salvo que se trate de contratos que
requieran continuidad una vez concluido un ejercicio fiscal, y cuya vigencia de
contratacion no exceda el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente y resu
indispensable para no interrumpir la operacion regular del Ayuntamiento de La Unidn d
Isidoro Montes de Oca, Guerrero.
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Con el propdsito de atender todos los requerimientos de obra publica y servicios
relacionados con las mismas de las Areas requirentes, en tiempo y forma, la fecha limite
para presentar los requerimientos ante la DOP sera el ultimo dia habil del mes de

octubre, salvo cuando existan causas plenamente justificadas; siempre y cuando exista
el tiempo suficiente para llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion y entrega de la &

obra o servicio durante el ejercicio fiscal.

5.2.2 PROGRAMACION

Una vez que, a través de la DOP, la Tesoreria Municipal dé a conocer los techos
presupuestales que fueron autorizados para las Areas requirentes paralelamente a la
elaboracion del POAOPS, éstas deberan solicitar la autorizacion a través de los oficios

de liberacion de inversion ante la Tesoreria Municipal; los cuales serviran de base para
los tramites de contratacion.

informacion:

. El Area requirente.
. Identificacion de los procedimientos de contratacion a seguir conforme al articulo 29 de
la LOPSEG.

. Las obras y servicios a contratar y las fechas estimadas de la contratacion de los mismos.

—

5.2.3 PRESUPUESTACION. £ i)
El Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, podra convocar, q
éxx

adjudicar o contratar obras publicas y servicios relacionados, cuando cuente con
presupuesto autorizado y sujetandose al calendario de gasto de inversion. Las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos, tienen la finalidad de contribuir a garantizar que en los
procedimientos de contratacion publica a cargo del Ayuntamiento, se obtengan las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds
circunstancias pertinentes, asi como a propiciar que se lleven a cabo bajo criterios de

transparencia, certeza juridica e imparcialidad. \
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La DOP, efectuara obra publica preferentemente mediante licitacion publica, establecido
como instrumento fundamental, para tal efecto, solicitara a las Areas requirentes la
informacion correspondiente debidamente requisitada, para su validacion presupuestal.
En la determinacidon de las necesidades de conservacion y mantenimiento a solicitar, se

debera considerar por parte de las Areas requirentes lo siguiente:

Ajustarse a los techos presupuestales aprobados, en donde el monto que por partida
que se determine, se comprometa por parte de la DOP.

Los contratos de obra publica o servicios relacionados se adjudicaran por regla general
por licitacion publica; y con apego a lo sefialado en los articulos 52, 53 y 54 de la
LOPSEG, relativos a las excepciones a la licitacion publica, podran adjudicarse por
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa; y de los procedimientos
de contratacion determinados, sera informado al Pleno del COPSAUIMO.

La DOP, podra convocar, adjudicar o llevar a cabo obra publica, solamente cuando se
cuente con saldo disponible en el presupuesto aprobado en la partida correspondiente.
6 BASES Y LINEAMIENTOS.

6.1 AREAS Y SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE ACTOS \

RELACIONADOS CON CONTRATACION. |
Area Encargada Servidor Publico Facultado \

Comité de Obras Publicas y Servicios del
Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes | Representantes del Comité.
de Oca, Guerrero (COPSAUIMO)

Direccion de Obras Publicas del Ayuntamiento
de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, | Director de Obras Publicas- i\

Guerrero.

Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de La
Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.
Organo de Control Interno Municipal (OCIM). | Titular del OCIM. Q{(

Area requirente, cuando no sea la Direccién de

Obras Publicas.
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6.2 ASPECTOS PARTICULARES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
LA CONTRATACION

Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que se requieran,
invariablemente deberdn solicitarse mediante requisicion acompafiadas con la
documentacidon soporte correspondiente a través de la DOP; los procedimientos de
licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, se
realizaran a través de la propia DOP; y serd la encargada de fungir como ventanilla
Unica ante la Tesoreria Municipal, para efectos de los diversos tramites, gestiones y
solicitudes relacionados con el presupuesto.

Cuando se cuente con el calendario autorizado por la Tesoreria Municipal para cada
ejercicio fiscal, la DOP hara del conocimiento de las Areas requirentes, el presupuesto
que tengan autorizado desglosado por capitulo, concepto y partida; y del Comité de
Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca
Guerrero, (COPSAUIMO); para la estipulacion de los montos maximos para lds
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa.

Tratandose de obra nueva, remodelacion, mantenimiento mayor, éstos seran ejecutados
exclusivamente por la DOP de acuerdo con las solicitudes de las Areas Requirentes del
Ayuntamiento, en su caso, debera verificarse que se cuente con la autorizacién de la
Tesoreria Municipal; de conformidad con el capitulo 6000 del COGAPF.

La DOP debera atender lo siguiente:

Los requerimientos de obra publica y servicios relacionados con las mismas que las Areas
requirentes soliciten a través de la ventanilla Unica.

Llevar el seguimiento y desarrollo de los procedimientos de contratacion.
Informar al COPSAUIMO, cuando asi lo determine conveniente, la necesidad de
modificar las politicas a efecto de que el COPSAUIMO, proponga las modificaciones a las
mismas.

6.3 ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES
6.3.1 COMUNICACION CON CONTRATISTAS

El personal de la DOP, de acuerdo con sus funciones, son los Unicos servidores pﬂblico\>
facultados para contactar con contratistas; y para la ejecucion de las obras se demgnara
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a un funcionario publico como representante del Ayuntamiento de La Union de Isidoro
Montes de Oca, Guerrero, que fungira como Residente de Obra, este debe tener los
conocimientos, habilidades, experiencia y capacidad suficiente para llevar la
administracion y direccion de los trabajos considerando el grado académico de
formacion profesional, experiencia en administracion y construccion de obras, desarrollo
profesional y el conocimiento de obras similares de las que se hara cargo.

6.3.2 ATENCION A LICITANTES Y CONTRATISTAS

La atencion a los licitantes y contratistas serd a través de los servidores publicos
responsables de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, debiendo
limitarse al buen trato y cortesia, a fin de fomentar una mejor comunicacion institucional
con los mismos, observando imparcialidad, transparencia y honradez.

El area facultada para invitar a licitantes para presentar cotizacion en firme sera la DOP,
a través de su Titular, como area contratante; y en las operaciones al amparo del articulo
52 de la LOPSEG.

6.3.3 REQUISICION DE OBRA O SERVICIO

El tramite de toda contratacion de obra publica o servicio necesitard invariablemente de
la emision de un oficio de solicitud acompafiado de una requisicion de obra o de servicio
debidamente formulada, mismo que debera contener una descripcion amplia y suficiente
de las obras o servicios solicitados, indicando en su caso, si el contrato sera a precios
unitarios, a precio alzado o mixtos, de acuerdo a lo senalado en el articulo 56 de la
LOPSEG, la vigencia, la autorizaciéon del servidor publico facultado para ello, quien
debera tener un nivel minimo de Director de Obras Publicas; la requisicion debera
acompanarse de la suficiencia presupuestal emitida por la Tesoreria Municipal.

6.3.4 9N DE OBRA PUBLI ERVI RELACIONAD C)

En el caso del capitulo 6000 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Publica Federal, el servidor ptblico facultado para firmar la requisicion de obra o servicio

tendrd, para el caso de su solicitud, un nivel jerarquico minimo de Director de Obrai\)

Publicas y, para su autorizacion, se requiere la anuencia del Titular del Ayuntamiento d
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La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero; y debera contar con el oficio de liberacion
de inversion debidamente autorizado por la Tesoreria Municipal.

Para llevar a cabo la ejecucion de los trabajos de obra publica o servicios relacionados
con las mismas, el Director de Obras Publicas, designara por escrito a un servidor pUblico
como Residente de Obra, quien fungird como representante del Ayuntamiento de La
Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero; ante el contratista y serd el responsable
directo de la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos, incluyendo la
aprobacion de las estimaciones presentadas por el contratista; el Residente de Obra
podra auxiliarse por una Supervision Externa, en términos de los establecido en el
Articulo 114 del RLOPSRM.

El Area responsable de la ejecucion de los trabajos, verificara que éstos se realicen de
conformidad con lo comprometido en los contratos correspondientes y sus respectivos
programas de ejecucion; garantizara que la ejecucion de los trabajos contratados se
realice con base a las especificaciones contenidas en el contrato y sus anexos de acuerdo
a la planeacion en tiempo, costo y calidad, implementando los mecanismos de contrg
procedentes para que los precios e importes aprobados permanezcan vigentes dura
el proceso de ejecucion hasta el finiquito de los trabajos.

El Residente de Obra utilizara la Bitdcora como el instrumento técnico de control de 10
trabajos, el cual servira como medio de comunicacion entre las partes que firman el
contrato y estara vigente durante el desarrollo de los trabajos, y en el que deberan
referirse los asuntos importantes que se desarrollen durante la ejecucion de las obras y
servicios, cuyo uso podrd operarse en forma convencional; o por medios remotos de \\N
comunicacion electronica, empleandose para tal efecto la firma electrénica certificada

por la Secretaria de la Funcion Pablica; conforme lo establecen los articulos 122 al 126

del RLOPSRM.

6.3.5 DE ASESORIA, CONSULTORIA DI INVE IONES. £

La erogacion del gasto para la contratacion, por concepto de consultorias, asesorfas,
estudios e investigaciones con cargo a las partidas 62905 "Otros Servicios Relacionados
con Obras Publicas", del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica

Federal, se requiere la autorizacion por escrito del COPSAUIMO. r\\)
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Para dar tramite a la solicitud de autorizacion de parte del COPSAUIMO por concepto de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones; el Director de Obras Publicas, debera
remitir, el expediente que debe contener como minimo los siguientes requisitos:

. Oficio dirigido al COPSAUIMO, a través del cual se solicita la autorizacién para la
erogacion del recurso; adjuntando al mismo, el dictamen correspondiente firmado por
el Director de Obras Publicas.

b. Copia de la Ficha Técnica firmada por los responsables del proyecto. Q_)
. Términos de Referencia debidamente firmados por el Director de Obras Publicas, de los
cuales se advierta entre otras cosas, la justificacion de la contratacién, el objetivo
general, alcances, fechas de ejecucion, formas de pago, cronograma de actividades y
de entregables entre otras.

. Copia de la Certificacion de suficiencia presupuestal firmada por el Titular de la Tesoreria
Municipal.

. En caso de tratarse de un procedimiento de Adjudicacion Directa, se deberd entregar
original de la Cotizacion firmada por el prestador de los servicios, su curriculum y I |
justificaciéon debidamente fundada y motivada firmada por el Director de Obras PUblicad
Tratdndose de procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, s&
proporcionaran los nombres de cuando menos tres licitantes, adjuntando curriculums
de cada uno y la justificacion de su postulacion.

Para dar inicid al procedimiento de obtencién de la autorizacién por escrito del
COPSAUIMO, cada Area requirente registrara a través del "Moddulo de Solicitud de
Estudio”, la informacion requerida, tomando como base para dicho llenado los "Términos
de Referencia" y la Certificacion de Suficiencia Presupuestal.

Tratandose de los Organos Desconcentrados del Ayuntamiento de La Union de Isidoro
Montes de Oca, Guerrero, bastara con la autorizacién de la "Ficha Técnica" por parte
del Titular de la Tesoreria Municipal para tener por validada la "Certificacién de
Suficiencia Presupuestal".

Una vez que el Area Requirente, haya llevado a cabo de manera correcta el llenado del
formato, debera imprimir la Ficha Técnica que resulte del vaciado de la informacidn en
el citado mddulo. y debera ser remitida mediante oficio a la Direccién de Obras Publicas,
solicitando se lleve a cabo la verificacién en sus archivos de la existencia de trabajos
sobre la materia de que se trate; en caso de existir duplicidad, la Direccién de Obr

Publicas, lo declarara improcedente. as\
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En caso contrario, es decir, en el supuesto de que no exista "duplicidad” en los trabajos
sobre la materia de que se trate, el Area requirente, integrara debidamente el
expediente, concertara una cita con el COPSAUIMO, en la cual verificara de manera
conjunta que la documentacion esté debidamente integrada y completa.

Una vez que el expediente esté debidamente integrado, el COPSAUIMO contara con diez
dias habiles para su autorizacion; el inicio del procedimiento para obtener la autorizacion
se llevara a cabo a través de la dictarninacion del Titular de la Tesoreria Municipal.

6.3.6 SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE EMITIR INFORME SOBRE b
RIAS, CONSULT NV N

El titular del Area Requirente de una asesoria, consultoria, estudio o investigacion, sera
el servidor publico responsable de emitir informe al COPSAUIMO; y el responsable de,
remitir una copia de dicho informe al OCIM dentro de los siguientes 20 (veinte) d
naturales a que hayan sido aceptados los servicios.

6.3.7 SER RES PU AUTORIZADOS PARA SOMET! TOS AL
COPSAUIMO

dictaminacion de procedencia del COPSAUIMO del Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro
Montes de Oca, los Directores Generales o aquéllos con un nivel jerarquico superior, o
en su caso, por el o los servidores publicos que sean designados para tales efectos.

Todos los asuntos que se presenten al COPSAUIMO deberan contar con Ia
documentacion completa indicada en el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes
de Oca, Guerrero, a fin de someterlos a consideracion de dicho érgano colegiado.

\\Q
Solo podran solicitar la inclusion de asuntos para el conocimiento y/o en su caso, %

\
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6.4 RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES DE LAS AREAS REQUIRENTES,
USUARIAS O SOLICITANTES.

excepcionales podra delegar esta facultad al Director de Obras Pulblicas; asimismo,
deberan sefalar claramente quién es el servidor publico responsable de administrar el
contrato y de supervisar el desarrollo de las obras y/o de la prestacion de servicios;
adicionalmente y dependiendo de la importancia del contrato, podra sefialar un segundo
servidor publico auxiliar quien estard encargado de auxiliar en la administracién vy
desarrollo de los trabajos, pero no tendra firma autorizada para efectuar los pago
correspondientes.

6.4.1 FIRMA DE CONTRAT IONE
6.4.1.1 FIRMA DE CONTRATOS. b
Los contratos y/o convenios seran suscritos por el Presidente Municipal Constitucional
del Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero; y en casos %\

6.4.1.2 MODIFICACION DE CONTRATOS

Las modificaciones que se efectien a los contratos deberan formalizarse por los
servidores publicos que originalmente los suscribieron o, en su caso, por quienes los
sustituyan en el cargo en forma temporal o definitiva; las modificaciones que se \\
requieran efectuar a los contratos de obra y servicios deberan apegarse a los supuestos \
previstos en el articulo 70 de la Ley de Obras Plblicas y sus Servicios del Estado de /~ "
Guerrero numero 266 y a lo establecido en el del RLOPSRM, %

siempre y cuando los contratos sean a precios unitarios o mixtos en su parte
correspondiente a precios unitarios, de conformidad con lo establecido en el propio
articulo 70 de la LOPSEG. Los contratos a precio alzado sélo podran ser modificados en
los términos del articulo 70, parrafo 3° de la LOPSEG. Q%

Tratdandose de modificaciones en cuanto a monto o plazo, sdlo seran procedentes 2&

.

Para modificaciones a contratos, por requerirse de la realizacion de cantidades y
I

conceptos de trabajos adicionales a los previstos originalmente, la celebracidn
convenio respectivo se sujetara a lo dispuesto en los articulos 70, parrafo 7° de
LOPSEG y al 99 del Reglamento.
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Cuando exista la necesidad de realizar cambios al proyecto, a sus especificaciones o al
contrato, el Residente de Obra presentara al Director de Obras Publicas, el problema
con las alternativas de solucidn, en las que se analizara su factibilidad, costo y tiempo
de ejecucion y se establecera la necesidad de prorroga en su caso; asimismo, el
Residente de Obra, tramitara ante el Director de Obras Publicas, el dictamen técnico
para la realizacion de los convenios modificatorios o adicionales en monto o plazo
necesarios; estas modificaciones se deberan integrar en el expediente respectivo, contar
con las justificaciones, dictamenes e informacion en que se sustenten y soporten las
modificaciones a los contratos.

El Director de Obras Publicas, en coordinacion con las areas correspondientes, realizara
la formulacion de convenios modificatorios o adicionales en monto o plazo, basandose
en las disposiciones y lineamientos aplicables; y procedera a su autorizacion.

Derivado de las modificaciones contractuales el Director de Obras Publicas, debers
requerir del contratista en el plazo que para tal efecto se establezca en el contrato o e
el convenio respectivo, la modificacion o complemento de las garantias y seguros dé
caso otorgadas, a favor de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de La Unidn de
Isidoro Montes de Oca, Guerrero, con objeto de que se mantengan permanentemente
actualizadas.

7 OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS AREAS QUE \
INTERVIENEN EN CONTRATACIONES. (\\

La Direccion de Obras Publicas, serd el area responsable de analizar los estudios, planes
y programas, a efecto de determinar si los mismos resultan viables y, en su caso, la
posibilidad de considerarlos dentro de sus programas de obras, conforme a lo dispuesto |

en el articulo 19 de LOPSEG, el Reglamento y demas disposiciones aplicables. \

En los estudios de factibilidad deben indicarse los efectos que sobre el medio ambiente
puedan causar las obras publicas a realizar, asi como como de las obras necesarias para
restituir las condiciones ambientales en caso de su deterioro de conformidad con lo
establecido en el articulo 21 de la LOPSEG.
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7.1 INVESTIGACION DE MERCADO

La Direccion de Obras Publicas, a través del Departamento de Licitaciones y Contratos
sera la responsable de llevar a cabo una investigacion de mercado relativo al tipo de
obra o servicio a ejecutar; dicha investigacion de mercado, en primera instancia, tendra
como objetivo proporcionar un punto de referencia de acuerdo con lo establecido en la
requisicion y especificaciones técnicas, para que la Direccion de Obras Plblicas
determine el caracter del procedimiento de contratacion, ya sea a través de licitacion
publica, invitacidn a cuando menos tres personas o adjudicacion directa.

La investigacion de mercado servira como parametro de evaluacion de las propuestas
presentadas en los procedimientos de contratacion, debiendo especificar la vigencia de
dicha investigacion, de conformidad con los articulos 15 y 73 fraccion III, del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

7.2 SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA PARTICIPAR EN
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

El personal autorizado para presidir, conducir y suscribir documentos en los actos
inherentes a los procedimientos de licitaciones sera:

7.2.1 _LICITACIONES PUBLICAS b

Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

El Director de Obras Publicas.

El representante de la Tesoreria Municipal.

El Representante del Organo de Control Interno Municipal.

El Representante del Area requirente, cuando no sea la Direccién de Obras Publicas, en
calidad de responsable del aspecto técnico, debiendo ostentar por lo menos cargo de
Director de Area o superior jerarquico.

Los representantes del Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La : é \

El Director de Obras Publicas y/o el Jefe de Departamento de Licitaciones y Contratos,
deberdn remitir dentro de los tres dias habiles siguientes a la publicacién de_la
convocatoria, la invitacion por escrito al Comité de Obras Publicas y Servicios \
Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, al Titular de la Tesore%\_)
Municipal, al Titular del Organo de Control Interno Municipal y al Area Requirente,
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incluyendo el calendario de los eventos que se presenten en su caso, visita a las (

instalaciones que se establezcan en la convocatoria, junta de aclaraciones, acto de
presentacién y apertura de proposiciones, visita a las instalaciones de los licitantes y
fallo; asimismo, se les remitird copia de la convocatoria via correo electrénico.

7.2.2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

El personal autorizado para presidir, conducir y suscribir documentos en los actos
inherentes a las invitaciones a cuando menos tres personas, sera:

Los representantes del Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La
Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

El Director de Obras Publicas.

El representante de la Tesoreria Municipal.

El Representante del Organo de Control Interno Municipal.

El Representante del Area requirente, cuando no sea la Direccion de Obras Publicas, e
calidad de responsable del aspecto técnico, debiendo ostentar por lo menos cargo d
Director de Area o superior jerarquico.

El Director de Obras Publicas, sera el responsable de verificar que se entregue a los
licitantes la invitacion con la convocatoria, cuando menos con tres dias habiles de
anticipacion a la fecha de la junta de aclaraciones, via correo electrénico.

El Director de Obras Publicas, debera remitir la invitacién por escrito al Comité de Obras \

Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, x\\
al Titular de la Tesoreria Municipal, al Titular del Organo de Control Interno Municipal y '
al Area Requirente, incluyendo el calendario de los eventos que se presenten en su caso, [~

visita a las instalaciones que se establezca en la invitacion, junta de aclaraciones, acto

de presentacion y apertura de proposiciones, visita a las instalaciones de los licitantes y

fallo; asimismo, se les remitird copia de la convocatoria via correo electrénico. A\

CONTRATACION

7.2.3 DI ICIONES COMUNES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE Q) !

El Director de Obras Publicas, autorizara el dictamen legal y administrativo
fundamenta y motiva el fallo de licitaciones publicas e invitaciones cuando menos tr
personas, adjudicacion directa y convenios.
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Los proyectos de contratos, convenios y convenios modificatorios se enviardn a la
Unidad de Asuntos Juridicos del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero, para dictaminar la procedencia juridica de los proyectos de modelos o de
formato institucional, previamente a su formalizacién.

Para la revision y validacién de los contratos y convenios, deberadn adjuntarse todos los
datos y documentos que permitan realizarlas, debiendo darse cumplimiento a los
siguientes tiempos; a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion del fallo, de la
aprobacion del COPSAUIMO o de la notificacién de adjudicacion.

La Direccién de Obras Plblicas, sera la encargada de la elaboracion y tramite para la *
formalizacién de los contratos, convenios y convenios modificatorios, la que debera
establecer en los mismos, las condiciones a que se sujetara la ejecucion de los trabajos
o la prestacion del servicio que corresponda de conformidad con la convocatoria del
concurso y/o la propuesta presentada por el contratista adjudicado.

En los contratos debera establecerse el cargo del servidor publico que serd
administrador de dicho instrumento; el cual debera ostentar por lo menos el nivel
Director de Area, a fin de dar seguimiento al cumplimiento del mismo.

Los contratos deberan elaborarse en el formato institucional, los tiempos de elaboracié

hasta su formalizacion se sujetaran al plazo de 10 (diez) dias naturales contados a partir

del dia natural siguiente a la fecha de notificacién del fallo, de la aprobacion por la \

Direccion de Obras Publicas o bien de la notificacion de adjudicacion.

7.3 EXCEPCION CONFORME AL ARTICULO 52 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y \\
SUS SERVICIOS DEL ESTADO DE GUERRERO NUMERO 266. h

En los supuestos de excepcion a la licitacion publica establecidos en el articulo 53 de la
LOPSEG. fracciones I, III, VIII, IX, X y XI, serd responsabilidad del titular del Area
Requirente remitir oficio de solicitud al Director de Obras Publicas por lo menos con 8
(ocho) dias habiles previos a la hora y fecha de la préxima sesién ordinaria y 6 (seis) QL
dias habiles previos a la hora y fecha de la sesién extraordinaria que se pretenda realizar

la solicitud, adjuntando todos los soportes necesarios que justifiquen de manera
suficiente el motivo de la excepcidn a la licitacion publica, el dictamen debidamente ‘:34
motivado y fundado, la requisicion de obra o de servicios, las cotizaciones obtenidas en

su caso, y demds documentacion que soporte la causa de la excepcién, dando

cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 52 de la LOPSEG. \)
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El dictamen a que se refiere el articulo 52 de la LOPSEG, deberd estar suscrito por el
Titular del Area Requirente y/o técnica de los bienes y/o servicios, debiendo contener lo
siguiente:

a. La descripcidn de la obra o servicio. -En este caso las especificaciones y requisitos
técnicos deberdn acompafiarse invariablemente a la solicitud.

b. Los plazos y condiciones de entrega de la obra y servicios.
c. La motivacion y fundamentacion legal en la que se sustenta el supuesto de excepcion.

d. El resultado de la investigacion de mercado que soporte el procedimiento de (\
contratacion propuesto.

e. El procedimiento de contratacion propuesto, fundamentado en el supuesto de
excepcion que resulte procedente para llevar a cabo la invitacion a cuando menos tres |
personas o la adjudicacion directa y motivando la propuesta mediante la descripcion | |
clara de las razones en que se sustente la misma.

f. En caso de que se cuente con la informacion, los nombres de las personas propuesta
para la invitacién a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa, detallant
sus datos generales, capacidad técnica y experiencia.

g. El precio.
h. La forma de pago propuesta-

i. La acreditacion del o los criterios a que se refiere el sequndo parrafo del 52 de la \\\)

LOPSEG.

j. Garantia de cumplimiento.

7.4 SERVIDOR PI:IBLICQ RESPONSABLE DE AUTORIZAR EL PROYECTO %
EJECUTIVO Y DICTAMEN TECNICO PARA OBRAS DE GRAN COMPLEJIDAD.

Sera el Director de Obras Publicas el responsable de autorizar aquellos proyectos de C)A
gran magnitud apoyandose en el Departamento de Proyectos para la elaboracién del
Dictamen Técnico para justificar las obras de gran complejidad; asimismo, debéran
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 21 del Reglamento de la Ley

Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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7.5 SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO A PROGRAMA DE [
DESARROLLO DE PROVEEDORES.

Sera el Director de Obras Publicas en responsable de elaborar y dar seguimiento al
programa de desarrollo de contratistas y a los programas que tengan por objeto
promover la participacion de las empresas, en especial de las micro, pequefias y
medianas, asi como de integrar y mantener actualizado el Registro Unico de
Contratistas.

\

7.6 AREA RESPONSABLE DE INCORPORAR INFORMACION A COMPRANET DEL
REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS.

La Direccion de Obras Publicas serd el area responsable de incorporar a CompraNet la
informacidn requerida para integrar y mantener actualizado el registro Unico de
proveedores y contratistas.

7.7 AREAS RESPONSABLES DE ELABORAR MODELOS DE CONVOCATORIA Y DE
CONTRATOS, DE LA CONTRATACION, Y DE LA ADMINISTRACION DE LOS
MISMOS, DE LA APLICACION DE DEDUCCIONES, RETENCIONES,
DESCUENTOS, PENAS CONVENCIONALES Y DE REALIZAR LOS CONVENIOS
MODIFICATORIOS.

Con objeto de agilizar los procesos de contratacion a su cargo, el drea contratante ‘Q
elaborara los modelos de convocatoria para licitacion publica y para invitacion a cuando :
menos tres personas, en sus diferentes modalidades, estos deberan cumplir con los

requisitos establecidos en los articulos 42 y 55 de Ley de Obras Publicas y sus Servicios

del Estado de Guerrero nimero 266, mismos que se someterdn a la sancion del |
COPSAUIMO para su aprobacion;, e invariablemente deberd sefalarse en las
convocatorias a la licitacién publica y a las invitaciones a cuando menos tres personas;

los criterios y términos bajo los cuales se llevarda a cabo la evaluacion de las
proposiciones presentadas por los licitantes. QA

Las Areas Requirentes que hayan participado en los procedimientos de contratacion,
seran corresponsables con la Direccion de Obras Publicas de administrar los contratos y
de verificar la correcta ejecucion y recepcion de las obras o de los servicios contratadds:
debiendo, de ser procedente, aplicar las deducciones, retenciones, descuentos y p:fR)
convencionales a que hubiere lugar conforme al articulo 69 Ley de Obras Publicas y sus
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Servicios del Estado de Guerrero nimero 266; y a lo estipulado en el contrato |
correspondiente.

Las modificaciones que la Direccion de Obras Plblicas requiera efectuar a los contrat
deberan ajustarse a lo establecido en el Articulo 70 de la LOPSEG, en el Articulo 99 d
Reglamento y demas disposiciones normativas vigentes; el procedimiento comprende,
la celebracion de un convenio modificatorio que solicita el Contratista a través del
Superintendente al Residente de Obra, derivado de cambios a los términos vy
condiciones, monto o plazo establecidos en el contrato.

El Residente de Obra es el responsable de evaluar la celebracion del convenio y elaborar
la propuesta del dictamen técnico que justifica y fundamenta las modificaciones. En los
casos que la modificacion implique aumento o reduccion del veinticinco por ciento del
monto o el plazo originalmente pactado, debera solicitar una autorizacion al COPSAUIMO
para revisar los indirectos y el financiamiento de conformidad con el parrafo cuarto del
Articulo 70 de la LOPSEG y el Articulo 102 del Reglamento.

Es la Direccién de Obras Publicas quien revisa la propuesta de Dictamen Técnico y £
COPSAUIMO quien lo autoriza; siendo a su vez la Direccion de Obras Publicas,
responsable de la elaboracion del convenio modificatorio; y la Contratista ajustard
garantias correspondientes e integrara el programa de ejecucion convenido.

La Direccién de Obras Plblicas, informara al Organo de Control Interno Municipal la
suscripcion de los convenios que implican la modificacion a los contratos en aumento o
reduccion del veinticinco por ciento del monto o el plazo de ejecucién.

requerir del contratista, en el plazo que para tal efecto se establezca en el contrato o en
el convenio respectivo, la modificacién o complemento de las garantias y seguros del
caso otorgadas a favor de la Tesoreria Municipal, con objeto de que se mantengan
permanentemente actualizadas.

Derivado de las modificaciones contractuales, la Direccion de Obras Publicas, debera g\

7.8 PERSONAL AUTORIZADO PARA INTERVENIR DURANTE EL PROCESO DE "
CANCELACION, RESCISION, TERMINACION ANTICIPADA Y NO |
FORMALIZACION DE CONTRATOS Y O SUSPENSION DEL SERVICIO O DE LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS. <_

El Director de Obras Publicas es el responsable de comunicar al COPSAUIMO; al Titular
de la Tesoreria Municipal, al Titular del Organo de Control Interno Municipal y al Area
Requirente de la cancelacion de una licitacion publica e invitacion a cuando menos tred
personas como se menciona en el parrafo segundo del articulo 51 de la LOPSEG, que a
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la letra dice: " Las dependencias, entidades y ayuntamientos podran cancelar una
licitacion por caso fortuito o fuerza mayor; De igual manera, podran cancelar cuando
existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extinciéon de la
necesidad de contratar los trabajos y que de continuarse con el procedimiento d
contratacion pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia dependencia, entidad o
ayuntamiento".

De considerarse pertinente, el Director de Obras Publicas con apoyo de la Coordinadora
de Asuntos Juridicos del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero;
sera también el responsable de determinar justificadamente el inicio del procedimiento ,\
de rescision por incumplimiento total o parcial de obligaciones, agotamiento de '
penalizaciones, agotamiento de deducciones, suspension del servicio o de la ejecucion

de los trabajos, terminacion anticipada o la no formalizacién del contrato; lo cual debera

hacerlo del conocimiento del Titular del ()rgano de Control Interno Municipal y la

Tesoreria Municipal, por escrito, adjuntando la informacién y evidencia documental que
sustente dicha peticion. Todo lo anterior apegandose a lo establecido en los articulos
71,72, 73 y 74 de la LOPSEG; y del 154 al 163, del Reglamento.

De la suspension: El Director de Obras Publicas, en los términos del Articulo 71 de |

LOPSEG, serd el responsable de ordenar la suspension determinando la temporalida
en términos de lo dispuesto por los Articulos 71, 72, 73 de la LOPSEG, asi como los
Articulos 113, 114, 125; del 144 al 147; y 149 del RLOPSRM. Para ello contara con el
apoyo Coordinadora de Asuntos Juridicos, dentro de su ambito de competencia
respectivamente.

De la terminacion anticipada: El Director de Obras Publicas deberd notificar la §
terminacion anticipada de conformidad con los Articulos 71, 72 y 73 de la LOPSEG:; v los

del 113, 125, del 150 al 153 y del 168 al 172 del RLOPSRM. Para ello contara con el

apoyo de la Coordinadora de Asuntos Juridicos del Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro

Montes de Oca, Guerrero, dentro de su ambito de competencia respectivamente. %
De la rescision del contrato: El Director de Obras Publicas debera comunicar la rescision
administrativa del contrato en apego a los Articulos 71, 72, 73 y 74 de la LOPSEG; y los Ql'\
Articulos 154, 157, 158, 159 y del 160 al 163 del Reglamento. Para ello contara con el ﬁ%:\

apoyo de la Coordinadora de Asuntos Juridicos del Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro
Montes de Oca, Guerrero, dentro de su dmbito de competencia respectivamente.

el término que la LOPSEG le otorga para exponer lo que a su derecho convenga y apo
las pruebas que estime pertinentes, la Direccion de Obras Plblicas resolvera

Una vez notificado al Contratista el incumplimiento en que haya incurrido y transcur
procedente dentro del plazo de 15 (quince) dias habiles, comunicando al Contratlsta%
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su caso, dentro de dicho plazo, la determinacion de proceder a la rescision del contrato
en el supuesto de que se comprobaran las omisiones o el incumplimiento que dieron
motivo a su determinacion, debiendo elaborar el finiquito correspondiente remitiéndolo
a la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca
Guerrero, a efecto de que se lleven a cabo las acciones que correspondan al caso.

7.9 AREA RESPONSABLE DE DETERMINAR MONTOS MENORES DE LAS
GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO; ASI COMO, DE SUSTITUIR O CANCELAR
LAS MISMAS Y COMUNICAR A LA TESORERIA MUNICIPAL LA
CANCELACION O EN SU CASO QUE SE HAGA EFECTIVA.

El Director de Obras Publicas del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, |

Guerrero, sera el responsable de determinar montos menores de la garantia de
cumplimiento de los contratos, atendiendo la peticion formulada por escrito o medio
electronico por el Area Requirente, asi como de sustituir o cancelar las garantias de
cumplimiento y de vicios ocultos. La determinacion de un porcentaje menor se realizara
considerando la informacion sobre el historial de cumplimiento favorable de los
contratistas. La Direccion de Obras Publicas, comunicara a la Tesoreria Municipal sobre
las cancelaciones de fianzas o, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
hacerlas efectivas; asimismo, y con fundamento en los articulos 59, 60, 61 y 77 de la
LOPSEG, los contratistas deberan constituir a favor de la Tesoreria Municipal del
Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, las garantias siguientes:

De anticipos de obra publica y servicios relacionados.
De cumplimiento
De vicios ocultos; por un el equivalente al 10% del monto total ejercido.

7.10 AREAS RESPONSABLES DE LOS TRAMITES DE PAGO DE FACTURAS QUE
PRESENTEN LOS CONTRATISTAS.

Con fundamento en lo establecido en el Articulo 66 del Reglamento de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Direccion de Obras Publicas debera
turnar a la Tesoreria Municipal un ejemplar en original de los contratos una vez suscritos,
con el objeto de validar y respaldar la recepcion y procedencia del pago contra las
facturas que presente el contratista. Los pagos se realizaran conforme a lo especiﬁca'
en la base de licitacion o en el contrato, donde se indicaran forma y plazo en que s
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llevaran a cabo dichos pagos y tomando en consideracion lo establecido en el articulo
65 de la LOPSEG.

Los pagos de las estimaciones por los trabajos de obra y/o servicios derivados de la |
suscripcion de contratos, se efectuaran mediante transferencia electrdnica de fondos a
la cuenta bancaria del beneficiario y no excederan los 20 (veinte) dias naturales
contados a partir de la recepcion de la factura en la Tesoreria Municipal del
Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, debidamente
requisitada.

Tratandose de convenios de colaboracion celebrados con otras instancias, el Director de
Obras Publica en coordinaciéon con la Tesoreria Municipal seran los responsables del
tramite de pago de acuerdo con las obligaciones sefialadas en los convenios.

Es requisito indispensable para el pago, que el Contratista hubiese presentado la |
garantia de cumplimiento del contrato o servicios adjudicados; cuando las operaciones
no se encuentren exceptuadas de la presentacion de dicha garantia; asi como
entregables y/o documentacion comprobatoria solicitada por el area usuaria que e
contratista debera entregar adjunto a su(s) factura(s); y si fuera el caso, las pena
convencionales.

7.11 RESPONSABLE DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL CONTRATO.

sera el Director de Obras Publicas del Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes de
Oca, Guerrero, quien debera rendir los informes que se establecen en la LOPSEG vy el P
Reglamento.

El responsable de verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato &

7.12MODIFICACIONES A LAS POBALINES.

|
Los servidores publicos del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero, podran proponer modificaciones a las presentes POBALINES, siempre yc\qk
cuando cuenten con nivel minimo de Director de Area, las cuales seran sometidas a |
consideracion del Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unidn

de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, para su dictaminacion y posterior remisidn dent%N
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de los siguientes sesenta dias naturales, a el Presidente Municipal del Ayuntamiento de
La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero para su emision.

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS EN LOS CASOS DE
EXCEPCION PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 52, 53 Y 54 DE LA LEY DE
OBRAS PUBLICAS Y SUS SERVICIOS DEL ESTADO DE GUERRERO NUMERO
266,

7.13 CONDICIONES A QUE DEBEN SUJETARSE LA EJECUCION DE OBRAS O &

En la contratacion de obras publicas o servicios, se podra optar por no llevar a cabo el |
procedimiento de licitacion publica y celebrar la contratacion que corresponda a través
del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas o por adjudicacié
directa; estas opciones deben fundarse en criterios de economia, eficacia, eficiencif
imparcialidad y honradez, que aseguren las mejores condiciones al Ayuntamiento de
Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero; debiendo acreditar el o los criterios
conforme lo establece el articulo 52 de la LOPSEG y deberan ser firmados por el Titular
del Area requirente y/o técnica, debiendo contar con la autorizacién del Comité de
Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca
Guerrero.

N

7.14 PRECIO CONVENIENTE

Unicamente en los procedimientos de adjudicacién en los cuales se utilice el método de
evaluacion BINARIO durante la etapa de evaluacion de proposiciones, el precio
conveniente sera aquel que se encuentra por arriba o superior al obtenido después
de restar el 10% (diez por ciento) al promedio 0 mediana de los precios preponderantes
0 prevalecientes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en una
licitacion pulblica o invitacién a cuando menos tres personas o en la investigacion de
mercado realizada, esto es, a los precios que se ubican dentro de un rango que permite
constatar que existe consistencia entre ellos toda vez que la diferencia entre los mismos
es relativamente pequefia. Una vez calculado el precio conveniente, los que se ubiquen
por debajo de éstos o sean inferiores al resultante a consideracion del drea tecnl\)

LLL

podra ser desechado por resultar inconveniente.
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7.15 FORMA Y TERMINO PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS
PROPOSICIONES.

Las propuestas desechadas durante la Licitacién Publica o la Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten por escrito a la
Direccidn de Obras Publicas, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a
partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en el tramite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la
total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos
términos, la convocante podra proceder a su devoluciéon o destruccion.

7.16 CRITERIOS MEDIANTE LOS CUALES SE PODRA OTORGAR ANTICIPO.

El otorgamiento y amortizacion de anticipos, se sujetara a lo establecido en el articulo
61 de la LOPSEG; el pago de los anticipos sera realizado por la Tesoreria Municipal del
Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, a mas tardar a los 5
(cinco) dias habiles siguientes a la fecha en que se hubiere presentado y aceptado la
respectiva garantia, en los términos de las disposiciones legales y normativas vigentes
en la materia; circunstancia que debera precisarse en la convocatoria a la licitacion
publica o en la invitacion a cuando menos tres personas y estipularse en el contrato
o pedido respectivo.

La amortizacion de los anticipos que se otorguen debera realizarse de manera
proporcional en cada uno de los pagos que se realicen; condicion que, igualmente
debera consignarse en la convocatoria al procedimiento de contratacién y disponerse en
el documento que la formalice.

7.17 CRITERIOS GENERALES PARA ACREDITAR LA RECEPCION DE LAS OBRAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS A SATISFACCION DEL AYUNTAMIENTO

El Residente de Obra debera supervisar que los trabajos ejecutados cumplan co
calidad y condiciones establecidas en los contratos que se formalicen con |
contratistas, asistido por el Area Requirente de los trabajos de obra o servicios, quien
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deberd emitir una conformidad expresa de los trabajos que entrega el contratista;
asimismo, notificara a través de la Bitacora la conclusion de los trabajos.

El Residente de Obra y, en su caso, con la colaboracion del Supervisor Externo, verificara

que los trabajos que entregue la Contratista al término del proceso de ejecucién del
proyecto de obra publica y/o de servicios relacionados con las mismas, cubran con los
requisitos y condiciones estipuladas en el contrato y en la normatividad aplicable y
formalizar la extincion de los derechos y obligaciones contratadas al amparo del Articulo
75 de la LOPSEG y los Articulos 164 al 167 del Reglamento.

El Residente de Obra y, en su caso, con apoyo del Supervisor Externo, deberan:

a. Elaborara el finiquito correspondiente.

b. Notificar al Contratista la fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo el acto.

C. Resolver los alegatos presentados por el Contratista (en caso de existir).

d. Determinar el saldo total.

e. Aprobar junto con el contratista el saldo final.

Remitira copia del finiquito a la Direccién de Obras Publicas, a la Tesoreria Municipal y
al Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes
de Oca, Guerrero; y sera la Tesoreria Municipal la responsable de verificar el saldo del
finiquito, constatando si es a favor o en contra del Ayuntamiento a fin de establecer el
reintegro o aplicacion de las deducciones por concepto de los trabajos ejecutados.

La Direccion de Obras Publicas sera el area responsable de elaborar el Acta
Administrativa de Extincion de Derechos, suscrita junto con la Tesoreria Municipal;
proporcionar copia a los participantes en el acto; al Comité de Obras Plblicas y Servicios K«
del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero y al Organo de (\

(‘ % ; ~

Control Interno Municipal.

7.18 CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE FORMULAS O MECANISMOS DE &
AJUSTE PARA PACTAR EN CONTRATOS DECREMENTOS O INCREMENTOS EN
LOS PRECIOS.

Cuando a partir del acto de presentacion y apertura de proposiciones ocurran
circunstancias de orden econdmico no previstas en convenios y/o contratos e
determinen un aumento o reduccién de los costos directos de los trabajos alin :
ejecutados conforme al programa convenido, dichos costos, cuando procedan, debe(i&\)
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ser ajustados atendiendo al procedimiento de ajuste acordado por las partes en el
contrato, de acuerdo con lo establecido en los Articulos 67, 68 y 69 de la LOPSEG. El
aumento o reduccion correspondiente debera constar por escrito.

No se podra pactar condicion de ajuste de precios, salvo en casos excepcionales en que
sea aprobado por el Titular de la Direccion de Obras Publicas, en cuyo caso se podran
pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios unitarios de acuerdo con
el mecanismo que se determine en las convocatorias de la licitacion o la invitacion a
cuando menos tres personas o adjudicacion directa; con base en: m

a. El procedimiento de ajustes de costos solo procedera para los contratos a base de \
precios unitarios o la parte de mixtos de esta naturaleza a partir del inicio del periodo
en el cual se produzca el incremento en los costos.

b. Cuando el ajuste de costos sea al alza, sera el contratista quien lo promueva, dentro
de los sesenta dias naturales siguientes a la publicacién de los indices aplicables al mes
correspondiente, mediante la presentacion por escrito de la solicitud, estudios v,
documentacion que la soporten.

c. En caso de autorizarse un incremento de precios, solo procedera para aquellas obras
publicas y servicios que, de acuerdo con el calendario no se encuentren atrasadas en la
entrega del bien o prestacion de servicios por causas imputables al contratista; podra
establecerse el incremento por el cambio del ejercicio correspondiente, siempre y _
cuando se haya prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses, tomando

como tope maximo, el porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de ¢
México al cierre del ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida

con el término del afio fiscal, o bien, la inmediata anterior fijada por el Banco de México

a la fecha en que iniciara el incremento. En estos casos podra establecerse en la I
convocatoria y en el contrato, un plazo dentro del cual el Contratista podra formular su

peticion, ya que, de no hacerlo dentro del mismo, Unicamente se otorgaria el incremento /

a partir de la fecha en que lo solicite. (

d. Todo incremento que sea aprobado por el Titular de la Direccion de Obras Publicas
debera contar previamente con la suficiencia presupuesta! que lo respalde.

7.19 BASES, FORMA'Y PORCENTAJES A QUE DEBEN SUJETARSE LAS
GARANTIAS,

El Area contratante solicitara a los contratistas la garantia de cumplimiento de contra;\-'\
correspondientes y su cancelacién procedera cuando el Titular de la Direccion de Obras
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Publicas reciba por parte del Residente de Obra, el escrito manifestando su conformidad
con la entrega de la obra y/o con la prestacién del servicio.
7.19.1GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

\

Al licitante que se le adjudique un contrato como resultado de una licitacién publica, \

invitacion a cuando menos tres personas o por adjudicacion directa, preferentemente
debera entregar fianza expedida por Institucion autorizada, a favor de la Tesoreria
Municipal y a satisfaccion del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero, por un monto equivalente al 10% (diez por ciento) del importe total del
contrato, sin incluir cualquier tipo de impuesto, a fin de garantizar su cumplimiento.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de
los 15 (quince) dias naturales siguientes a la firma de los mismos, cumpliendo con las
disposiciones de la Tesoreria Municipal, salvo que la entrega de la obra o la prestacion
de los servicios se realice dentro del citado plazo, caso en el cual no serd necesario que
el contratista entregue la garantia de referencia.

7.19.2_GARANTIA DE ANTICIPOS

Para la correcta aplicacion de los anticipos deberd garantizarse la totalidad del monto
otorgado, preferentemente mediante pdliza de fianza expedida por compafiia
legalmente autorizada para ello, a favor de la Tesoreria Municipal y a satisfaccién del
Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, la que estara vigente
hasta su total amortizacion y solo sera cancelada a través de la solicitud por escrito del
Titular del Area Requirente o superior a la institucion que expidio la fianza.

7.19.3_GARANT]A DE VICIOS OCULTOS.

Esta garantia se constituira por el 10% (diez por ciento) del monto total de los trabajos
mediante pdliza de fianza expedida por compafiia legalmente autorizada para ello a
favor de la Tesoreria Municipal y a satisfaccion del Ayuntamiento de La Unidn de Isidotk.
Montes de Oca, Guerrero. Los trabajos se garantizaran por un plazo de 12 meses a partik,
de la fecha de su recepcion.
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7.20 CRITERIOS PARA EXCEPTUAR A LOS CONTRATISTAS DE LA
PRESENTACION DE GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO.

Solo se exceptuaran las garantias de cumplimiento en los casos sefialados en el articulo
53 fracciones IX y X de: la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero
nimero 266.

7.21 PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES APLICABLES A LA EJECUCION
DE OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS.

La pena convencional que se estipule en la ejecucion de trabajos de obra publica o
servicios relacionados por atraso o entrega extemporanea a la fecha establecida en los

contratos, correspondera establecerla al Director de Obras Publicas y en forma general
el porcentaje sera del 1 % (uno por ciento) por cada dia natural respecto del valor de
los trabajos no entregados oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la
pena convencional no podra ser mayor al monto de la garantia de cumplimiento.

El contratista podra otorgar nota de crédito que podran hacerse efectivas en el pago de
facturacion mas proximo.

7.22 DE LOS CONVENIOS

La Direccion de Obras Publicas del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero, podra modificar los contratos de obras publicas o servicios relacionados
con las mismas, mediante la elaboracion de convenios; para la celebracion de convenios \
cuyo objeto sea incrementar el monto inicialmente pactado, se debera verificar con el Q
Titular de la Tesoreria Municipal, la suficiencia presupuestal y autorizacién de los :
recursos necesarios.

En virtud de que los convenios forman parte de los contratos originales, igualmente
deberan contar con la revision de la Direccion General de Asuntos Juridicos del
Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero. '

7.22.1DE DIFERIMIENTO

El convenio de diferimiento procedera cuando el Ayuntamiento ponga tardl'amentr\\

disposicion de la contratista, el anticipo que se haya pactado previo al inicio de
ejecucion de los trabajos; igualmente sera procedente por retraso en el pago de
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estimaciones por parte del Ayuntamiento, difiriendo en igual plazo la fecha de
terminacion de los trabajos; y el Residente de obras, como representante del
Ayuntamiento ante el Contratista, sera el responsable de elaborar el dictamen técnico,
en el que se funde y motive la procedencia de la celebracion del convenio, siempre y
cuando medie solicitud escrita del contratista; y lo turnard al Director de Obras Publicas, \
quién a su vez, lo enviara al Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de
La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, para su revision y aprobacion; el atraso

en la entrega del anticipo, diferird el programa de ejecucion en igual nimero de
dias naturales, no asi en el plazo de ejecucidn. i

lll
\
7.22.2 MODIFICATORIO EN MONTO

Cuando se presenten circunstancias de responsabilidad ajena a la contratista, por las
que sea necesario modificar el monto contractual de ejecucion de los trabajos, ya sea
en aumento o reduccion; la Residencia de obras, verificara con el Titular de la Tesoreria
Municipal la suficiencia presupuestal y elaborara el dictamen técnico, en el que se funde
y motive la procedencia de la celebracion del convenio, siempre y cuando medie solicitud
escrita del contratista; y lo turnara al Director de Obras Publicas, quién a su vez, la
enviara al Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro
Montes de Oca, Guerrero, para su revision y aprobacion.

7.22.3ADICIONAL EN TIEMPO \\J\s

Cuando las circunstancias por las que haya sido necesario modificar en tiempo un :
contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma persistan o, se '
presenten nuevas, que igualmente sean ajenas de responsabilidad de la contratista y,

por las que sea necesario aumentar el plazo de ejecucién de los trabajos; el Residentew‘\
de obras, como representante del Ayuntamiento ante el Contratista, sera el responsable '
de elaborar el dictamen técnico, en el que se funde y motive la procedencia de la
celebracion del convenio, siempre y cuando medie solicitud escrita del contratista; y lo
turnara al Director de Obras Publicas, quién a su vez, lo enviard al Comité de Obras
PUblicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero,
para su revision y aprobacién. \
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7.22.4_ ADICIONAL EN MONTO b

Cuando las circunstancias por las que haya sido necesario aumentar el monto un

contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma persistan o, se
presenten nuevas que igualmente sean ajenas de responsabilidad de la contratista vy, ‘ \
por las que sea necesario aumentar el monto de ejecucion de los trabajos; la Residencia |
de obras, verificara con el Titular de la Tesoreria Municipal la suficiencia presupuestal y

elaborara el dictamen técnico, en el que se funde y motive la procedencia de la
celebracion del convenio, siempre y cuando medie solicitud escrita del contratista; y lo

turnara al Director de Obras Publicas, quién a su vez, lo enviara al Comité de Obras (\

para su revision y aprobacion.

Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, \br?\

7.22.5 REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE LOS CONVENIOS

El Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, podra dentro d
programa de inversiones aprobado, por razones fundadas y explicitas, modificar Id
contratos de obra publica, conforme a lo establecido en el articulo 70 de la Ley de Obra$
Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero, numero 266; y del 99 al 109 de su
Reglamento; para tal efecto, se deberd contar con el respectivo dictamen técnico
fundado y motivado en donde el residente de obra solicita modificar los contratos
vigentes mediante la celebracion de convenios modificatorios, siempre y cuando el
monto no rebase en conjunto o separadamente el 25% (veinticinco por ciento) del
importe de los conceptos, volimenes y vigencia establecida originalmente; si se tratara
de un porcentaje mayor; en ambos casos, debera mediar escrito de autorizacion emitido
por el Titular de la Tesoreria Municipal, que justifique la suficiencia presupuestal,
correspondiente.

La celebracion oportuna de los convenios sera responsabilidad del Ayuntamiento de La
Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero y, seran factibles mediante solicitud expresa
que realice la Direccion de Obras Publicas, siempre y cuando su formalizacion se
realice en el periodo de vigencia establecido en el contrato, y en los términos del articulo
70 de la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero, numero 266 y 99
del Reglamento; los convenios modificatorios sefialados en el apartado que antece

seran suscritos por los servidores publicos que firmaron el contrato que se preten

N
4
+
o
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modificar o en su caso, por quienes los hubieren sustituido en el cargo en forma
temporal o definitiva.

Requisitos previos para la celebracién de convenios:

a. Solicitud del contratista;

b. Dictamen técnico que funde y motive las causas que originan la modificacion del
contrato, elaborado y firmado por el residente de obra.

c. Programa actualizado de acuerdo con los periodos y montos determinados en el
dictamen de convenio para la ejecucion de los trabajos, debiendo estar plenamente
identificados por partida, concepto, costo con numero y letra, dias naturales de la '
ampliacidon o modificacion y porcentaje de incidencia en tiempo y/o monto;

d. Copias de notas asentadas en la bitacora, a través del cual se le autoriza al contratista

la ejecucion de los trabajos en cantidades adicionales y de trabajos por conceptos no

previstos en el catalogo original del contrato (extraordinarios) o en su caso, de la minuta
de trabajo que sirva para los mismos efectos;

e. Catalogo de conceptos de los trabajos por conceptos no previstos en el catalogg
original del contrato (extraordinarios);

f. Convenios modificatorios celebrados con anterioridad (en su caso), con
asignacion presupuestal correspondiente y de proceder, la extension de la garantia;
g. Notas de bitacora y acta circunstanciada correspondiente a la suspension temporal
de los trabajos contratados cuando proceda;

h. Oficios de solicitud o de autorizacion presentadas por el contratista, cuando proceda
para fundamentar y soportar una parte del convenio;

i. Verificar que previo a la ejecucion de los trabajos, se cuente con la existencia de
la disponibilidad presupuestal y;

j. Segun el tipo y las caracteristicas de los contratos, los convenios deberan contener
como minimo los requisitos establecidos en el articulo 109 del RLOPSRM.

Se abstendran de llevar a cabo modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones ventajosas a un contratista de obras publicas y/o servicios, comparadas con
las establecidas originalmente.

el

De conformidad con lo establecido en el articulo 113, del RLOPSRM, el Residente.
Obra, serd quien tenga la facultad de elaborar el dictamen técnico fundado y motiva
y enviarlo por escrito oportunamente a la Direccion de Obras Pulblicas quién a su vez, lo
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enviara al Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unidn de Isidor

Montes de Oca, Guerrero, para su revision y aprobacion, el cual debera contener en lo

aplicable lo siguiente:

a. Que el contrato se haya celebrado sobre la base de precios unitarios o mixtos en la \

parte correspondiente;

b. Las modificaciones al plazo de ejecucion seran independientes a las modificaciones m

en monto, por lo que debera considerarse en forma separada y podrd integrarse en\

un dictamen técnico para efectos de su formalizacion;

c. Que se cuente con los recursos disponibles y suficientes dentro del presupuesto

autorizado, para lo cual se debera anexar copia del escrito de procedencia emitido por

el Titular de la Tesoreria Municipal; asi como la indicacion de la partida presupuestal y

el presupuesto, motivo de los trabajos ordinarios incrementados o fuera de catalogo

(extraordinarios) segun corresponda;

d. Que la razon de la modificacion sea fundada y motivada;

e. Que se formalicen oportunamente, previo al vencimiento del contrato;

f. Que por motivo de la modificacion, no se varie el objeto del proyecto original, ni s¢

afecten las condiciones que se refieran a la naturaleza y caracteristicas esenciales de

objeto del contrato original y que no se convengan para eludir en cualquier forma el

cumplimiento de la Ley y el Reglamento.

g. El endoso correspondiente de la garantia de cumplimiento y/o sustitucion de la

garantia. bl &
\\4

7.22.6_SESION DE DERECHOS

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma @
parcial ni total a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcidon de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito del
Ayuntamiento de La Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero y el contratista debera
gestionar por escrito con oportunidad ante la Direccion de Obras Publicas, la suscripcion

de un convenio modificatorio.

En el supuesto de que el contratista pretenda ceder sus derechos de cobro derivados
del contrato, solo procedera el pago cuando exista resolucion dictada por autoridad
competente y haya causado estado, jurisdiccion voluntaria y/o se haya celebrado

cesion de derecho ante Notario Publico y para lo cual debera exhibirla en original y copia
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para su cotejo, adicionando ademas los requisitos que la Direccidn de Obras Publicas le
solicite.

7.23 DE LA EJECUCION
7.23.1 SUPERVISION DE LOS TRABAJOS

La Direccidn de Obras Pulblicas, a través del Departamento de supervision, verificara
que la ejecucion de los trabajos de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, contratadas por el Ayuntamiento se hayan llevado de conformidad con lo
sefialado en la Ley de Obras Pulblicas y sus Servicios del Estado de Guerrero numero
266 y el Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Cuando sea procedente la ejecucion de conceptos no contemplados en el catalogo

contractual, adicionalmente a la autorizacion a través de la bitacora de obra, el

Residente de obra quien deberd ser designado por escrito, elaborard y firmard un

dictamen o minuta de trabajo, en donde motiven y fundamenten fehacientemente la

procedencia de los trabajos; dicho dictamen debera estar validado por el Director de &
\

Obras Publicas y con el visto bueno del superintendente de la contratista; dictamen que
contendra como minimo:

a. Objeto y numero de contrato;
b. Nombre, denominacion o razon social del contratista;
¢. Lugar, fecha y hora en que se levante;
d. Nombre y firma del residente de obra.

e. Descripcion del concepto de los trabajos fuera de catdlogo (extraordinarios) que

se autorizan;

f. Motivos y fundamentos que justifiquen la ejecucion de conceptos fuera de
catdlogo (extraordinarios);

g. Indicacion de las modificaciones del programa de ejecucion de los trabajos y/o
el presupuesto original; si es que las hubiere.

En caso de ser procedente la ejecucion de conceptos no contemplados en el catalo
contractual (extraordinarios), el Residente de Obra, los enviara a la Direccion de Obra
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Plblicas, para su revision y en su caso aprobacién, acompafados de la siguiente
documentacion:

a. Tarjetas de Analisis de precios unitarios;

b. Presupuesto;

c. Notas de bitacora;

d. Croquis con dimensiones;

e. Fotografias y volumen de obra con sus respectivos generadores;
f. Acta administrativa firmada por el residente de obra y visto bueno del Director de
Obras Publicas, en donde se justifica y motiva la procedencia para ejecutar los trabajos; \ |
g. Periodo de ejecucion;

h. Suficiencia presupuestal;

i. Procedimiento Constructivo (rendimientos, maquinaria y equipo y mano de obra).

7.23.2DE LA RESIDENCIA DE OBRA Y SUPERVISION DE LOS TRABAJOS

La Direccion de Obras Publicas, designara por escrito al servidor publico que fung
como Residente de Obra con funciones de Supervisor; y sera al mismo tiempo ek
Representante del Ayuntamiento ante el Contratista; tomando en consideracion sus
conocimientos, habilidades, experiencia, capacidad suficiente para llevar la B\
administracion y direccién de los trabajos a ejecutar, en todos los casos con una practica
minima de 3 afios en obras similares y sus funciones seran de acuerdo con lo establecido \
en los articulos 113, 114 y en su caso 115 del RLOPSRM.

En el caso de que la supervision de los trabajos sea realizada por terceros, ademas de
lo contemplado en el articulo 64 de la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado
de Guerrero, numero 266; sus funciones seran de acuerdo con lo establecido en el

articulo 116 del Reglamento, debiendo ser congruentes con los Términos de Referencia
y de acuerdo con lo establecido en el contrato.

El Residente de Obra, sera el responsable de asegurarse que cada estimacién de obra
o de servicios, contenga hoja de ruta de estimaciones de obra para pago, en la que dé
cabal seguimiento y control al tramite de pago de la misma; y segtn las necesidades y
circunstancias, deberan entregar al Director de Obras Publicas, los repo
debidamente firmados con el soporte correspondiente, que justifiguen el puntu
seguimiento fisico y financiero de la ejecucion de los trabajos; el cumplimiento del
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contrato; de los programas de ejecucion; de las especificaciones técnicas de
construccion de los trabajos contratados; de las modificaciones al proyecto original asi

como de su actualizacion; la pruebas de calidad y resistencia de los trabajos; de la
elaboracion del finiquito; y de la terminacion, recepcidn y puesta en operacidn de la \
obra.

7.23.3DE LA BITACORA DE OBRAS PUBLICAS O SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS.

La Bitacora, es de uso obligatorio en cada uno de los contratos de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, siendo responsabilidad de la Direccién de Obras
Publicas, vigilar que el Residente de Obra, lleve a cabo la apertura, control y seguimiento
de ella, de acuerdo con lo establecido en los articulos 122 a 126 del RLOPSRM; su
implementacion se apegara a lo siguiente:

a. Las hojas originales y sus copias deben estar siempre foliadas y referidas al contrato
de que se trate;
b. El contenido de cada nota deberd precisar, segin las circunstancias de cada caso:
nimero, clasificacién, fecha, descripcion del asunto, ubicacion, causa, solucién,
prevencion, consecuencia economica, responsabilidad si la hubiere y fecha de atencion,
asi como la referencia, en su caso, a la nota que se contesta;
c. Se deberd iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha de
apertura, datos generales de las partes involucradas, nombre y firma del personal
autorizado, domicilios y teléfonos, datos particulares del contrato y alcances descriptivos
de los trabajos y de las caracteristicas del sitio donde se desarrollaran; la inscripcidn de
los documentos que identifiquen oficialmente al residente y, en su caso, al supervisor,
asi como al superintendente por parte del contratista, quienes seran los responsables
para realizar registros en la Bitdcora, indicando, en su caso, a quién o a quiénes se
autoriza para llevar a cabo dichos registros.
d. Debera registrar la autorizacion de modificaciones al proyecto ejecutivo, al
procedimiento constructivo, a los aspectos de calidad y a los programas de ejecucién
convenidos; la autorizacion de estimaciones; la aprobacién de ajuste de costos; la
aprobacion de conceptos no previstos en el catalogo original y cantidades adiciona!es,
la autorizacion de convenios modificatorios; la terminacion anticipada o la rescision
administrativa del contrato; la sustitucion del superintendente, del anterior resmlf-mtéxQ
lo

de la supervisién; las suspensiones de trabajos; las conciliaciones Y, en su caso,
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convenios respectivos; los casos fortuitos o de fuerza mayor que afecten el programa
de ejecucion convenido, y la terminacion de los trabajos.

7.23.4 i NERALES PA REDITAR ECEP ION DE LA
ERVI R| DOS A SATISFACCION D
AYUNTAMIENTO

El Residente de Obra debera supervisar que los trabajos ejecutados cumplan con la
calidad y condiciones establecidas en los contratos que se formalicen con los
contratistas, asistido por el Area requirente de los trabajos de obra o servicios, quien
deberd emitir una conformidad expresa de los trabajos que entrega el contratista;
asimismo, notificard a través de la Bitacora la conclusién de los trabajos.

El Residente de Obra y, en su caso, con la colaboracion del Supervisor Externo, verificara
que los trabajos que entregue la Contratista al término del proceso de ejecucién del
proyecto de obra publica y/o de servicios relacionados con las mismas, cubran con los
requisitos y condiciones estipuladas en el contrato y en la normatividad aplicable y
formalizar la extincién de los derechos y obligaciones contratadas al amparo del Articulo
75 de la LOPSEG vy los Articulos 164 al 172 del Reglamento.

El Residente de Obra y, en su caso, con apoyo del Supervisor Externo, deberan:

a. Elaborara el finiquito correspondiente.

b. Notificar al Contratista la fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo el acto.
c. Resolver los alegatos presentados por el Contratista (en caso de existir). D

d. Determinar el saldo total. ﬁ
e. Aprobar junto con el contratista el saldo final. _

Remitira copia del finiquito a la Direccién de Obras Publicas, a la Tesoreria Municipal y ‘i
al Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes
de Oca, Guerrero; y sera la Tesoreria Municipal la responsable de verificar el saldo del
finiquito, constatando si es a favor o en contra del Ayuntamiento a fin de establecer el
reintegro o aplicacion de las deducciones por concepto de los trabajos ejecutados.:
La Direccion de Obras Plblicas serd el area responsable de elaborar el

Administrativa de Extincion de Derechos, suscrita junto con la Tesoreria Municip
proporcionar copia a los participantes en el acto; al Comité de Obras Publicas y Servicio
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del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero; y al Organo de
Control Interno Municipal.

7.23.5 SERVI ASESORIA, CONSULTORI] UDIOS E
INVESTIGACIONES,

Para efecto de llevar a cabo la erogacion del gasto para la contratacion por concepto de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones con cargo a las partidas 62905 "Otros
Servicios Relacionados con Obras Publicas", del Clasificador por Objeto del Gasto para

la Administracion Publica Federal, se requiere la autorizacién por escrito del Comité de

Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero.

Para dar tramite a la solicitud de autorizacién de parte del Comité de Obras Publicas y
Servicios del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, por
concepto de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones; el Director de Obras
Publicas, debera remitir, el expediente que debe contener como minimo los siguientes
requisitos:

Oficio dirigido al Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unidn de
Isidoro Montes de Oca, Guerrero, solicitando de inicio a tos tramites de dictaminacion
de la solicitud.

C

. Oficio dirigido al Comité de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Unidn de

Copia de la Ficha Técnica firmada por los responsables del proyecto.

. Términos de Referencia debidamente firmados por el Director de Obras Publicas, de los

cuales se advierta entre otras cosas la justificacion de la contratacién, el objetivo
general, alcances, fechas de ejecucion, formas de pago, cronograma de actividades y
de entregables entre otras.

Copia de la Certificacion de Suficiencia Presupuestal firmada por el Titular de la Tesoreria
Municipal.

En caso de tratarse de un procedimiento de Adjudicacion Directa, se deberd entr
original de la Cotizacién firmada por el prestador de los servicios, su curriculum y\K
justificacion debidamente fundada y motivada firmada por el Director de Obras Publica

Isidoro Montes de Oca, Guerrero, por el cual se solicita la autorizacién para la erogacion ﬁ
del recurso, incluyendo el dictamen firmado por el Director de Obras Publicas. /
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. Tratdndose de procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se
proporcionaran los nombres de cuando menos tres licitantes, adjuntando el curriculum
de cada uno y la justificacion de su postulacion.

. Finalmente, formato para autorizacion del Representante de la consultoria, asesoria,
estudio o investigacion respectiva. '

Para dar inicié al procedimiento de obtencion de la autorizacion por escrito del Comité
de Obras Publicas y Servicios del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero, cada Area Requirente registrara a través del "Modulo de Solicitud de Estudio",
la informacion requerida tomando como base para dicho llenado los "Términos de
Referencia" y la Certificacion de Suficiencia Presupuestal.

Una vez que el expediente esté debidamente integrado el Comité de Obras Publicas y
Servicios del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, contard
con diez dias habiles para su autorizacion; el inicio del procedimiento para obtener la
autorizacion se llevara a cabo a través de la procedencia autorizada por el Titular de la
Tesoreria Municipal.

El Titular del Area Requirente de una asesoria, consultoria, estudio o investigacion, sera
el servidor publico responsable de emitir informe al Comité de Obras Publicas y Servicios
del Ayuntamiento de La Union de Isidoro Montes de Oca, Guerrero y de remitir una
copia de dicho informe al Organo de Control Interno Municipal (OCIM), dentro de los
siguientes 20 (veinte) dias naturales a que hayan sido aceptados los servicios.

8 TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes POBALINES entraran en vigor a partir del dia siguiente de la
aprobacion de los mismos, por el H. Cabildo Municipal del Ayuntamiento de La Union de
Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

SEGUNDO. Conforme a las disposiciones aplicables, estas Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se difundiran en
el portal de Internet del H. Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero. £

TERCERO. Para la aplicacion de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Mate
de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del Ayuntamiento de La Union
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de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, los servidores publicos de los Organos
Administrativos Desconcentrados en el ambito de su competencia, homologarén sus
atribuciones a las de los Servidores Publicos del nivel central del Ayuntamiento de La
Unidn de Isidoro Montes de Oca, Guerrero.

CUARTO. La Direccién de Obras Publicas procedera a la revision de las Politicas, Bases
y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Ayuntamiento de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero, a efecto que, en
forma simultanea con la normatividad, sean actualizadas y queden incluidas las
actividades y funciones en los Manuales de Organizacion y Procedimientos.

QUINTO. Los contratos que se hayan celebrado con anterioridad a la entrada en vigor
de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Piblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, le seran aplica das las disposiciones vigentes
al momento de su inicio o celebracién.

VALIDACION

W £opezSamdgRTEs
Titular del @rgano de Wo

"“"5.’ Reyes Torres

E ISIDBRO
Presidemte:Municipal Constitucional
DE OCA. GRO. SE:DICATURA
PRESIDENCIA 2021-200A
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