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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién es un instrumento administrativo y
normativo de la Administracion Pablica del Municipio de la Union de Isidoro
Montes de Oca, estado de Guerrero.

En ¢ste Manual de Organizacin, sc identifican y daii a ¢
que corresponde realizar a la Direccion de Desarrollo Urbano; cuyo proposito
es ser una herramienta de consulta diaria para facilitar €l conocimiento y

A~ e tere Sl s st £ ’
¢ los scrvidores publicos, al permitir tencr una mayor
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descmpcfio de funcio
certidumbre en el desarrollo de sus actividades y la adecuada coordinacion entre

las areas, delimitando sus responsabilidades.
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\
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del crecimiento de los \i
\)

o~

centros de poblacion y la vivienda, procurando la conservacion, preservacion,
recuperacién, rchabi

recursos naturales.
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OBJETIVO

Participar y dirigir todas las acciones encaiminadas a la Plancacion Regulacion
del Desarrollo Urbano a través de los asentamientos humanos, regulando el

ordenamiento territorial.
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MARCO JURIDICO

Esta direccion se susienta de manera iegal y juridica de acuerdo a las
normativas que regulan la leyes federales, estatales y municipales como
son la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. Clasificando las

que de ellas emanan de la siguiente manera: -
Desarrollo Urbano:

1.-Plan de Desarrollo Urbano del Estado de Guerrero.

2.-Ley numero 790 de Asentamientos Humanos del Estado de Guerrero.

3.-Reglamento de Construccion para los Municipios del Estado de
Guerrero.

A 1 s Al hom e~ N s uam e ~l - B - -~
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ZOFEMAT:
1.- Ley Federai de Derechos.
2.-Reglamento para el uso y aprovechamiento del mar territorial, vias

navegables, playas, zona federal maritima terrestre y terrenos ganados
al mar.
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MISION

Brindar a la ciudadania un Gobierno Municipal de compromisos, incluyente,
basado ¢i la transparciicia, Gue sca eficieiic y proimotor ael desaiiollo, que
integre las propuestas de los grupos que conforman el espacio ptiblico municipal
mediante el fortalecimiento de la participacion ciudadana consolidando una

identidad.

r
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VISION

Aspiramos a ser un municipio que mejore la calidad de vida de los Unionenses
y genere la confianza de sus habitantes brindando resultados, mediante la
participacion de todos los sectores que conforman el espacio publico, siendo
transparentes y aprovechando los recursos administrativos, financieros y
humanos para dar una respuesta adecuada a las demandas sociales; un
Municipio que asuma sus compromisos sin distingos, para todas y cada una de
las comunidades.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ZOFEMAT | _
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VALORES

Respeto: Como servidores publicos, reconocemos el valor propio, los derechos
wr Yoo ~Allimant rman Aa Ta Adasadho cien AigtinnniAen An Adad cnwva A waligiAas 1o sl
_y 1ad Uuusauluuua UL 1U ULLEHIAD S UIDLILIVIVLIL UL vudu, DVAU U 1\41151\)11, 1V vudal
exige el cumplimiento de las leyes y normas, un trato digno y justo que nos
permita vivir en un ambiente en paz y armonia.

Lealtad: Como servidores publicos, tenemos el compromiso ara defender con
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cambiantes o adversas.

Responsabilidad: Como servidores publicos somos capaces de tomar
decisiones de manera consciente, asumimos las consecuencias que tengan
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citadas decisiones y respondeinos por 1as imisinas
cada momento.

Compromiso: Como servidores publicos transformamos las promesas en
realidades, ponemos al maximo nuestras capacidades para sacar adelante
aquello que se nos ha confiado, 1o cual se ve reflejado en el cumplimiento de
nuestros objetivos.

Perseverancia: Como servidores publicos nos esforzamos continuamente para
alcanzar lo propuesto, buscamos dar soluciones a las dificultades que surjan
para obtener resultados concretos.

Tolerancia: Como servidores publicos, somos capaces de respetar, aceptar y
reconocer las diferencias de los demas, entendemos sus expresiones y actitudes,
asi como la diversidad respecto asu personalidad cultural y sus variantes fisicas

ERE Py

sm e Aoman s - e £ il " H 1o ~mmmcaaas AT
paia tCiic arinoiia Cii ¢l capauu ac traovajo, Ci la familia ¥ €il 1a Coilluilidad.

Eficiencia: como servidores publicos somos capaces de atender de forma
oportuna a la ciudadania que solicita nuestros servicios, alcanzamos los
objetivos planteados, ejecutamos nuestras funciones en el menor tiempo posible
y reducimos costos; con base en los procedimientos establecidos.
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Congruencia: Como servidores publicos buscamos la armonia y el balance que

existe en nuestros pensamientos y emociones, actuamos de manera sensata en
el ejercicio de nuestras funciones e inspiramos confianza a la cindadania que

solicita de nuestros servicios.

Imparcialidad: Como servidores publicos erradicamos toda actividad que
implica conflicto

ey — g P
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DESCRIPCION DEL PUESTO

LIC. BANNY LOPEZ ROSAS DIRECTORA DE DESARROLLO

URBANO Y ZOFEMAT
C.CRESCENCIO REYES TORRES PRESIDENTE MUNICIPAL
JEFE INMEDIATO CONSTITUCIONAL

| Descripcion especifica de funciones

1.-Vigilar que se cumplan las normas relacionadas con el desarrollo urbano tanto referente
a las obras publicas como privadas segun lo establezcan las leyes y reglamentos vigentes
en la materia y la Zona Federal Maritima Terrestre y Terrenos ganos al Mar.

2.- Elaborar o proponer las modificaciones a los reglamentos y disposiciones normativas
de desarrolio uibaino del muiicipio, de coiforinidad a las leyes vigenics.

3.-Autorizacion de proyectos municipales de edificacion.

4 -Revisar, Autorizar y coordinar en forma eficiente la expedicion de Licencia en materia
de uso de suelo, edificacion y construccion que presenten los solicitantes y resolver que
estén apegados a la Ley, Reglamentos, planes, programas, lineamientos y normatividad
aplicable.

5.-Aplicar en asuntos de su competencia sanciones, medidas y procedimientos previsivos
en la Ley de Desarrollo Urbano y Reglamentos Municipales tales como multas en caso de
incumplimiento de dichas normas.

6.-Revisar y en su caso Autorizar solicitudes para fraccionamiento en todas sus etapas,
condominios, horizontales, subdivisiones y fusiones.

7.-Realizar inspeccion con el objeto de verificar el debido cumplimiento de la
normatividad urbanistica.
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DESCRIPCION DEL PUESTO
C. JOSE DE JESUS CERVANTES  SUBDIRECTOR DE DESARROLLO
CEVILLA URBANO Y ZOFEMAT
LIC. BANNY LOPEZ ROSAS DIRECTORA DE DESARROLLO
JEFE INMEDIATO : URBANO Y ZOFEMAT

Descripcion especifica de funciones

es ¢ funciones nrincinaleg dal Adirectar
S ¢ IuUncCiones prnncipa:gs GO Qwrect

1.-Apoye en todas vy cada una de las activida or,

sefialada con antelacion.

2.- Revision y analisis de toda la documentacion solicitada, respecto del tramite a realizar
solicitando por la o las personas, para que una vez que todo este pagado a la legalidad y al
plan de desarrollo, poderles resolver el servicio solicitado a través de la constancia o
permiso correspondiente.

3.-Inspecciones en la Cabecera Municipal como en las diferentes poblaciones del
Municipio respecto del servicio solicitado y que requiera precisamente la inspeccion.

4 -Apoyo en contestacion de diferentes oficios o requerimientos dirigidos a esta direccion
de Desarrollo Urbano y ZOFEMAT, de autoridades de los tres 6rdenes de gobierno, asi

como de este propio Ayuntamiento Municipal.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

C. MA. ELIZABETH MORALES | SECRETARIA
GARCIA

LIC. BANNY LOPEZ ROSAS DIRECTORA DE DESARROLLO
URBANO Y ZOFEMAT

’ Descrincion especifica de funciones

1.-Acordar con la directora y subdirector de la direccion de Desarrollo Urbano y
ZOFEMAT, los asuntos relevantes de su competencia.

2.-Desempeiiar las funciones o comisiones que el director y subdirector les delegue y
encomiende; manteniéndolos informados de su ejercicio y realizacion.

3.-Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, conferidas de origen,
que le sean otorgadas por el director.

4 -Solicitar a las dependencias la informacién y documentacién que se requiera para el
cabal cumplimiento de sus obligaciones.
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Zona Federal Maritima Terrestre

De acuerdo al reglamento de Zona Federal Maritimo y Terrestre esta direccion tiene
por obijeto proveer, en la esfera administrativa, al cumplimiento de las Leves General
de Bienes Nacionales, de Navegacién y Comercio Maritimos y de Vias Generales
de Comunicacién en lo que se refiere al uso, aprovechamiento, control,
administracion, inspeccion y vigilancia de las playas, zona federal maritimo terrestre
y terrenos ganados al mar o a cualquier otro depdsito que se forme con aguas
maritimas y de los bienes que formen parte de los recintos portuarios que estén
destinados para instaiaciones y obras maritimo portuarias.

Nuestro municipio contamos con un litoral de 75 kilbmetros de playa, donde los
propietarios cuentan con terrenos y construcciones frente a la franja costera,

regularizandose predios en este Honorable Ayuntamiento. Asi se cobra un derecho
nnar ol "SO, ance o anrnunnhamienin Aa dinha zona al m |3| e_sté renmiilada pcr Ea Ley
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Federal de Derechos, en su articulo 232, estando obligadas a pagar este derecho y
todas las personas fisicas y morales que usen ese bien del dominio publico de la
federacion (playas), a través de titulos de concesion, siendo la secretaria de Medio
Ambiente y de Recursos Naturales (SEMARNAT), la tunica que ejerce la posesion y
la propiedad de la Nacion en las playas, asi como también la Gnica autorizada para
emitir permisos o Titulos de Concesién para ejercer el uso , goce o aprovechamiento
de esta zona federal.
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DIRECTORIO INSTITUCIONAL
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Regidor de Desan

C. Angélica Wz
Regidora de Ed

Lic. Adolfo Villanueva Vargas
Secretario General

L.C.P. Javier Lépez Santoyo.
Organo de Control Interno



N A BB EENEEEEEENEEENAEAEEENENNNENENNNNKESN.

T TR BN Y R A P R TR R e T i T

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2021-2024
LA UNION DE ISIDORO MONTES DE OCA

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ZOFEMAT

R S PP R TR SR W U5, SR AR e N

DIRECTORIO INTERNO
Lic. Banny Lépez Rosas
Directora Desarrollo Urbano y ZOFEMAT

C. José de Jesus Cervantes Cevilla
Subdirector de Desarrollo Urbano y ZOFEMAT

C. Ma. Elizabath Morales Garcls

Secretaria de Desarrollo Urbano y ZOFEMAT




