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PRESENTACION

El presente Manual de procedimientos de la Direccion de Salud y Asistencia Social Municipal responde a un sistema que
conlleve a tener una mejor respuesta para con las necesidades y problematicas que se presentan dia a dia en la
Administracion Publica Municipal, manteniendo procesos y estructuras eficientes que cumplan con el marco juridico vigente.
Este Manual se da a conocer con la intencién de que sea una herramienta util para los servidores publicos de esta
dependencia, asi como a ofras instituciones y al publico en general, identificando los procesos de cada area que integra la
Direccion de Salud Municipal. En ese sentido, el presente documento tiene la finalidad principal de servir como un
instrumento de apoyo administrativo siendo un coadyuvante para el logro eficaz y eficiente de los objetivos y metas que la
dependencia tiene, por lo que se considera necesaria su actualizacion. Es por ello que en la Direccion de Salud y Asistencia
Social apoyara, asesorara y coordinara el analisis e intervencion de los factores de riesgo a la salud en donde se busca
proporcionar atencion médica, de forma priorizada y optimizar la atencién de la Salud.

El contenido técnico del presente documento es responsabilidad de quien lo emite, asi como sus modificaciones, cada vez
que la normatividad aplicable o las tareas al interior de la Direccion Municipal de Salud y Asistencia Social signifiquen
cambios en sus procedimientos, a efecto de que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz.
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 115, Fraccién Il

e Ley General de Salud
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OBJETIVO

El presente manual tiene como objeto fundamental ser claro y conciso de establecer los mecanismos necesarios para el
desarrollo de las diferentes actividades a realizar en lo que compete con asuntos de salud ya mencionados en la
presentacion de este manual, y llevar una mejor administracion de esta direccion.

Dado que la salud es el estado de completo bienestar fisico, mental y social del ser humano, y no solo la ausencia de
infecciones y enfermedades. El objetivo de esta Direccion es fortalecer y promover la activacion fisica, la prevencion de
adicciones, la medicina preventiva, asi como el buen manejo y trabajo del control canino.

Phgina 5 de 19




SALUD

MISION.

Promover la salud para mejorar las condiciones de vida de la poblacion mediante el servicio integrado de la promocién de
salud generando una cultura y entorno saludables que favorezcan el control de los determinantes.

VISION.

Tener una poblacién saludable que identifiquen los determinantes de la salud y mediante el desarrollo de competencias
logren la corresponsabilidad y la modificacion de sus estilos de vida, mediante determinantes favorables a la salud de la
poblacion, tales como: impulsar la alimentacién correcta, fomentar el consumo de agua, el incremento en la actividad fisica,
la adecuada higiene personal y saneamiento basico, la reduccién en el consumo de tabaco, alcohol y drogas ilicitas.

VALORES.

Trabajar para un objetivo comun en la atencién de la salud del municipio, mejorar los servicios o actividades que ofrecemos
a los habitantes, modernizar la calidad de nuestros servicios, conducirse con honradez, participar activamente en beneficio
a los ciudadanos, sus familias y comunidades de origen, laborar con respeto para lograr ser mas eficientes y promover el
desarrollo sustentable del estado a través de los mecanismos y acciones que estén normativamente a nuestro alcance.
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ORGANIGRAMA INTERNO.

PROFR. JOSE FRANCISCO SUAZO
ESPINO

PRESIDENTE MUNICIPAL

L.N. ZUMARA JOSELIN VALVERDE DIAZ

DIRECTORA DE SALUD Y ASISTENCIA
SOCIAL.

DR. JUAN CARLOS MOLINA RAMIREZ
SUBDIRECTOR DE SALUD Y ASISTENCIA

SALYL
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DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS.

[ Puesto 1
Puesto2
Lm_"m inmediato

Directora de Salud y Asistencia Social

| Subdirector de Salud y Asistencia Social |

_uﬂmm_am:ﬁm municipal

Funciones del personal de Salud y Asistencia Social.

Director:

SALUD

1. Asistir a capacitaciones por parte del Gobierno Estatal (Jurisdiccion Sanitaria 05 Costa Grande), Federal y Municipal
para un mejor desemperio de sus funciones.

2. Desemperiar las comisiones y funciones que le encomiende el Presidente Municipal.

3. Acudir a estancias de Salud ya sea de gobierno o privadas para gestionar programas de beneficencia para el

municipio.

4. Atender las solicitudes realizadas ante esta Direccion a su cargo.

5. Planear y organizar jornadas de salud.

Sub-Director:

1. Acompaiiar a las capacitaciones por parte del Gobierno Estatal (Jurisdiccion Sanitaria 05 Costa Grande), Federal y
municipal para un mejor desempeno de sus funciones.

2. Apoyar en el desempefio de las comisiones y funciones que le encomiende el Presidente Municipal.

3. Asistir a estancias de Salud ya sea de gobierno o privadas para gestionar programas de beneficencia para el

municipio.
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4. Atender las solicitudes realizadas ante esta Direccion a su cargo.

5. Apoyar a la directora a organizar todas las jornadas necesarias y planeadas.
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SALUD

DIRECTORIO INSTITUCIONAL

PROF. J. FRANCISCO SUAZO ESPINO
MARIA SANCHEZ RAMIREZ
ORLANDO IBARRA ZARCO
LIC.CLAUDIA ROSAS RUIZ

LIC. LISETH MUNOZ RAMIREZ
FELIPE PEREZ SILVA

EDILIA SANCHEZ MORENO

PATRICIA CANO RAMIREZ

EFRAIN GALEANA ALVAREZ
HOMERO PERALTA AYALA

JOSE DE JESUS GONZALES MANCILLA
LIC. ADOLFO VILLANUEVA VARGAS
C.P. JAVIER LOPEZ SANTOYO

MTRA. GLORIA INES DAMIAN CHAVEZ
PROF. JANETH MUNOZ RAMIREZ
EFRAIN PEREZ ESPINO

ELEUTERIO SALAMANCA ROSAS

LIC. EMILIO MENDOZA CHONA

LIC. RICARDO ESPINO ROSAS

LIC. SANDRA ELIUD ROSAS RUIZ

LIC. MA. DEL ROSARIO BORJA DIAZ
LIC.MARCO ANTONIO ROSILES LOPEZ
LIC. ULISES HERNANDEZ VALDOVINOS
C.P. NAYELI CRUZ SANTOS

IVAN VALDOVINOS VALDEZ

PROF. LUCERO PINEDA NUNEZ

PROF. JUAN ANTONIO ROJAS MORENO
GERMAN SOLIS ALFARO

LIC. BANNY LOPEZ ROSAS

FELIPA CAMPOS CABRERA

PRESIDENTE MPAL.

SINDICO PROCURADOR

REGIDOR DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS
REGIDORA DE EDUCACION Y JUVENTUD

REGIDORA DE DESARROLLO RURAL Y PESCA

REGIDOR DE COMERCIO Y ABASTO POPULAR
REGIDORA DE EQUIDAD Y GENERO

REGIDORA DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA

REGIDOR DE SEGURIDAD PUBLICA

REGIDOR DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SECRETARIO PARTICULAR DEL PRESIDENTE
SECRETARIO GENERAL

TESORERO MPAL.

OFICIAL MAYOR

DIRECTORA DIF MPAL.

DIRECTOR CATASTRO

SUBDIRECTOR DE CATASTRO

DIRECTOR DE JURIDICO

SUBDIRECTOR DE JURIDICO

PROCURADORA DE LA DEFENSA DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DEL MUNICIPIO

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 01 DE LA UNION
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 02 DE ZACATULA
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 03 DE PETACALCO
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

DIRECTORA DE EDUCACION MUNICIPAL
SUBDIRECTOR DE EDUCACION

DIRECTOR DE DESARROLLO RURAL

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO Y ZOFEMAT
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL

Pagina 11 de 16




36
37
38
39
40
41
42
43

45
46

47

49
50
51
52

53
54
55
56
57
58

59
60
61

N AYUMNY

La Unidn
Guerrero

YL w1
o4 3617

o JOSE FRANCISCO AGUILAR ROSAS

HERMAN MORALES

LIC. ROGELIO TORNEZ SUAZO
ANDRES LOPEZ SANTOYO

ANTONIO DE  JESUS VARGAS
SALAMANCA

MARIO HERNANDEZ SANCHEZ

NOE NUNEZ OREGON

LUIS ALBERTO NUNEZ QUIROZ

LIC. ALDEMAR GALEANA TRUJILLO

J. GUADALUPE SANCHEZ SANCHEZ
LIC. EDGAR ADIMIR VALDOVINOS SOZA
IRMA ITZEL LOPEZ ROSAS

PROF. VICTOR MANUEL VALDOVINOS
HERNANDEZ

T.E. YESENIA PINEDA RAMIREZ

LUIS ELVIS ESPINO BALANZAR
ANTONIO RUIZ PEREZ

SERGIO RAFAEL SUAZO PEREZ
CELESTINO FLORES REYES

MIRIAM SUSANA OLEA BLANCO
JONATHAN SOZA PEREZ

VICTOR SANTANA MORALES

MARIA DEL ROSARIO GALEANA
MARTINEZ

PATRICIO COVARRUBIAS GARCIA
ROBERTO ROSILES PEREZ

GLORIA ZEPEDA PACHECO

CARLA ROSALES CABRERA

DIEGO VALDEZ PIMENTEL
LIC.HECTOR EMIR SILVESTRE ESPINO

LIC. ZUMARA VALVERDE DIAZ
DR. JUAN CARLOS MOLINA RAMIREZ
MARCO ANTONIO CAMPOS RENDON

SALUD

DIRECTOR DE DEPORTES
SUBDIRECTOR DE DEPORTES
DIRECTOR DE REGLAMENTOS
SUBDIRECTOR DE REGLAMENTOS
DIRECTOR CAPAU

SUBDIRECTOR CAPAU

DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL
SUBDIRECCION PROTECCION CIVIL
DIRECTOR DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
SUB DIRECTORA DE JUVENTUD

DIRECTOR DE CULTURA Y RECREACION

SUBDIRECTORA DE CULTURA Y RECREACION
DIRECTOR DE EVENTOS ESPECIALES
DIRECTOR DE RASTRO MUNICIPAL

SUBDIRECTOR DE RASTRO MUNICIPAL
DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
SUBDIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
DIRECTOR DE TURISMO

DIRECTORA DE TRANSITO MUNICIPAL

SUBDIRECTOR DE TRANSITO MPAL.

DIRECTOR DE PARQUES Y JARDINES

ENCARGADA DE LA INSTANCIA DE LA MUJER

SUBDIRECTORA INSTANCIA DE LA MUJER

DIRECTOR PARQUE VEHICULAR

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

DIRECTORA DE SALUD MUNICIPAL

SUBDIRECTOR DE SALUD

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
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GILBERTO DORANTES BASURTO
GLADYS NUNEZ QUIROZ

MARIA ELENA OLIVARES TORRES
SUSANA COVARRUBIAS BRAVO
FELIPE DE JESUS TINOCO

JULIO CESAR GUZMAN

IVANNA NAYELI SALAZAR RODRIGUEZ
LIC. DALINDA SERRANO MEDINA

LIC. MA. YASMIN AVILA VALDEZ
OSCAR ROSAS GARCIA

VICTOR SANTANA MORALES

JOEL MENDOZA ORNELA

SANTOS CRUZ BECERRA

SALUD

SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA

DIRECCION DE MIGRANTES

SUBDIRECCION DE MIGRANTES

ENLACE MUNICIPAL BIENESTAR

DIRECTOR DE MANTENIMIENTO GENERAL DEL H.
AYUNTAMIENTO

SUBDIRECTOR DE MANTENIMIENTO GENERAL DEL H.
AYUNTAMIENTO.

ENCARGADA DE LA UNIDAD SUBSTANCIADORA

ENCARGADO DE LA INSTANCIA TECNICA DE EVALUACION
CAJERA GENERAL DE TESORERIA

DIRECTOR DE PLANEACION

DIRECTOR DE TURISMO

DIRECTOR DE PANTEONES

SUB DIRECTOR DE PANTEONES
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DIRECTORIO INTERNO

L.N. Zumara Joselin Valverde Diaz.

Directora de Salud y Asistencia Social municipal.
Cel.: 7555589845

Correo: zumaravalverde@icloud.com

Dr. Juan Carlos Molina Ramirez
Subdirector de Salud y Asistencia Social municipal.
Cel.: 7551290258
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SECRETAWIA DE SALUD
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