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PRESENTACION

Este manual de organizacion tiene como propésito fundamental proporcionar
informacion sobre la estructura organica y funciones de la direccion Municipal de
Obras Publicas.

Todo con esto con el proposito de poder brindar ayuda al personal de nuevo ingreso
y a los actuales para que puedan realizar cada una de sus funciones encomendadas
por el encargado de area.

Es importante mencionar que debido a los cambios continuos que se dan en el
ambito de desarrollo administrativo, se deben realizar revisiones periédicas para
actualizar de manera permanente el presente documento.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

El Municipio de la Union de Isidoro de Montes de Oca guerrero, se fund6 en el afio
de 1850 con el nombre de “partido de la unién”, de conformidad a la ley organica
provisional de fecha 16 de mayo de 1850, en el afio de 1813, en la hacienda de
camutla o camotla, fue el asiento de la hacienda donde se fundé el pueblo de los
nuevos, y que en el afio de 1815, se eligi6 con el nombre de “la antigua
congregacion de los nuevos” y que, con fecha 14 de febrero de 1867, paso a
llamarse la Unién, con fecha 25 de agosto de 1992, recibe el agregado “de Isidoro

Montes de Oca” en honor del general insurgente nacido en este municipio.

Su escudo significa la alusién a que en este municipio se unié a don José Maria
Morelos y Pavon, el primer contingente suriano en pos de la independencia de
México y sus actividades econémicas.

La figura como enlace Municipal de Bienestar se tenia que implementar para el buen
desarrollo del funcionamiento de los programas sociales y trabajar de la mano con
el Gobierno Federal.

La falta de un Manual de Organizacion tenia como consecuencia la duplicidad de
funciones entre las areas o quizas la toma de atribuciones con caracter
inconsciente, debido a que no se habia adoptado fundamentos legales bien
soportados, por lo cual resultaba dificil instrumentar los controles necesarios para
la pronta y efectiva solucion de problemas.

Se pretende que sea eficiente la forma de trabajo de esta Direccién Municipal para
una mejor organizacion.

. Calle Cuauhtémocs/n Col. Centro.
. C.P. 40800, La Unién Gro.

 Tel: 755 544 5286 s

- Email: obraspublicaslaunion2427@gmail.com
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V.

VI.
VII.

VIII.

IX.

Xl
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MARCO JURIDICO

Ley organica del Municipio libre del Estado de Guerrero

Ley 465 de Responsabilidades Administrativas para el estado de
Guerrero

Ley 266 Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero.
Ley organica de la administracion publica federal.

Constitucion politica de los estados unidos.

Ley de obras publicas y servicios relacionados con la misma.
Ley federal de responsabilidades administrativas de los servidores
publicos.

Ley federal de instituciones de fianzas.

Ley de ingresos de la federacion vigente.

Reglamento de la ley federal de presupuesto y responsabilidad
hacendaria.

Ley 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
guerrero.

Ley del impuesto al valor agregado.
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OBJETIVO

El objetivo general del presente manual de organizacion es que el area de obras
publicas, pueda trabajar de manera organizada en el desarrollo del municipio y el

bienestar de cada una de las familias unionenses gestionando obras de gran

impacto o bien que beneficien a la sociedad en general.
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MISION

Promover de manera permanente el desarrollo integral, equilibrado y sustentable
del municipio de la Unién de Isidoro Montes de Oca, a través de la ejecucion de
proyectos y obras publicas de infraestructura y equipamiento que permitan reducir
las necesidades y mejorar los niveles de bienestar social y calidad de vida de las
familias unionenses.

VISION

Lograr ser unidad administrativa que demuestre trabajo eficiente y entregue
resultados en forma adecuada y oportuna, cumpliendo siempre con los programas
de desarrollo aplicable vigentes como lo es agua potable, educacién, urbanizacién
y viviendas garantizando mejores niveles de bienestar social y calidad de la

poblacion.
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VALORES

Honestidad: La cual nos permite darles a las personas seguridad y confianza para
cualquier duda que tengan.

Tolerancia: Respetando la forma de pensar de dichas personas las cuales
dependen de este programa; Bienestar, ayudandolas en todo momento y dandoles
el respeto y la paciencia que se merecen.

Responsabilidad: Esta se llevara a cabo con el cumplimiento en nuestro trabajo
con este programa y tener cuidado al tomar decisiones referentes al programa
Bienestar.

Compromiso: Cumplir con nuestras obligaciones, con aquello que se nos ha
propuesto o encomendado de forma acertada para sacar adelante un proyecto.
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ORGANIGRAMA DEL H. AYUNTAMIENTO DE LA UNION DE ISIDORO
MONTEZ DE OCA.

URSLND Y DERIS PURLCAS.

i
o)
Y uerrero e emp——
e LT
EAAMERTETRIN
CFOANCRMATEL H AUNPMENTD CELAUNONCE ISDOFOMNTES CECA .
- . o L. LEETH QR RANIZ REGOORA B
uwm;p DESARROLLD RURML Y PESCA
TRANSPARENTE
v (. FELPE PEREZ SLYA REBOOR DE CNERCD Y
GBI T i
1. E0L SASTHEZ NDEEND RES008A 5 EQ0DAD Y
v =
PRESIDENTE MUNIIPAL; PROF. JOSE (. PATREH CAND RANRE2 FESEORA B SALD
FRANCISCO SUAZO ESPINO PUSLICA Y ASETENCIA
. EFRAN GALEANE AL YARE RES008 € SESURDAD
X R
SINDICO PROCURADOR C.
MARIA SANCHEZ RAMSE? . HONERD PERALTA VALA RESO0R 06 NEDD
: ANGIENTEY RECURSDS MATURALES
Y
|
(BROHNST) HIRDY TaGwelE MAOROUNBBNSVRY ASTIOATIAL MNCRORFBOINES ROLOSSBUEE
I ] I ] [ [ NS YTASID
(RADIEONRL TESORERL £, AVER L0PE2 ! !
SECRETIE BN PRESEENTL L0 FADF REYNA ORETICR E SERFEAD
NRO 0 TR 6R
U 10R Ercimoe || Mo | | BEEEN | e e —
LRI e QFETITR B LIS AN ol YALSONNE VCTOR STINA ULEDGAR ADDGR VALDOYACE 3024
i i e e | | DRECTER E PLFILES 1 AENES: ROBERTD
THGHE0HY - mmmsown | | EEREE | ey T EmEEE ]
KEDAA UL B0 NN LI A DEL REEARD T uwEm e )
AUSOICSERY  EDIEE OrLaue | Sewes -
L. HEETOR Bl ETRESDG | CROMNDIOCHIALE Nateg ey
ATHEEA HTIND RLE P2 WouEDETRY | FOBE o ORETTURBEPLAELOOR DPECTE2 L FATR MNP ATORD
U BaLE KEOOA it e Tl L. DSCAR RS RRPRZ
RDRE [ 7} (AL 03 FETACALCE: € WBES FELPA CANPDS [(T¢]
OMONTAL HEEARDE2 TALDOYRCE P — o DEEDIOR 0 MASTEMENT: FLS 06
R RIN il
AN SUSANA LS TR RN DETRE _
[-F ] UCROSELID TORNEE SUZ0 RO E U T LA el d mm“
T B :'-
— TCTRMMEVAIOME DREDOONX
NN R
DFECTOR B CAPL ANTEN 08

U YARGAS SALNATA FLAEORD: FTCIAL NAYOR,LIC GLORGA INES DAMAN CRAYEL




.\\\!\w{;,.
LA UNION DE ISIDORO MONTES DE OCA, GR g e
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL % :
2024-2027

TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
2021 - 2027

ORGANIGRAMA DE OBRAS PUBLICAS

PROFE. JOSE FRANCISCO SUAZO ESPINO
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL
' MUNICIPAL

C. IVAN VALDOVINOS VALDEZ
DIRECTOS DE OBRAS PUBLICAS

ING. NESTOR JOSUE CASARRUBIAS
HERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

LIC. ANDRES ANDALUZ VALDOVINOS
SUPERVISOR DE OBRAS PUBLICAS

C. GABRIELA ELISEA

C. LISET ADRIANA
CABRERA DIAZ BLANCA
AUXILIAR AUXILIAR

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

C. RUBI DE LA CRUZ

C. ROCIO REYES ROSALES Sl oot
ADMINISTRATIVO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

C.P. MARIO TORNEZ SUAZO
AUXILIAR ADMINISTRTIVO

Calle Cuauhtémoc s/n Col. Centro
CP. 40800, LaUnn Gro. | s e
10
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DESCRIPCION Y PERFIL DE LA DIRECION DE OBRAS PUBLICAS
JEFE INMEDIATO PRESIDENTE MUNICIPAL
PROFE. JOSE FRANCISCO SUAZO
ESPINO

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS C. IVAN VALDOVINOS VALDEZ

SUBDIRECTOR DE OBRAS ING. NESTOR JOSUE
PUBLICAS CASARRUBIAS HERNANDEZ
FUNCIONES PRINCIPALES
Objetivo

Dirigir la planeacion, programacion, ejecucion y evaluacion de las obras
publicas aprobadas por el H. Ayuntamiento, logrando asi que los recursos sean
aplicados de manera adecuada y con transparencia apegandose a la
normalidad.

Funciones

Estar en coordinacion con el presidente municipal y su cabildo para poder
planificar la ejecucion de cada una de las obras que demanda la sociedad
unionense.

Supervisar técnicamente la ejecucién de los programas de obras
‘publicas mediante los controles de tiempo, calidad y costo.

Mantener actualizado y vigilar el cumplimiento del reglamento municipal
de construccion

Verificar los avances fisicos y financieros de las obras publicas
municipales y elaborar los informes correspondientes.

Entregar documentacion a las instancias correspondientes de acuerdo al

plan anual de trabajo.
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JEFE INMEDIATO C. IVAN VALDOVINOS VALDEZ
DIRECTOR DE OBRAS P.
SUBanEC'TOR DE OBRAS ING. NESTOR JOSUE
PUBLICAS CASARRUBIAS HERNANDEZ
SUPERVISOR DE OBRAS LIC. ANDRES ANDALUZ
PUBLICAS VALDOVINOS

FUNCIONES PRINCIPALES

Objetivo

Realizar la supervision periédica de la infraestructura arquitectonica,
eléctrica, hidraulica de cada una de las obras que se realizan en las
diferentes comunidades del municipio verificando que se estén
realizando de manera adecuada.

Funciones

I Planificacion de presupuestos de cada una de las obras a realizar.

II.  Presentar reportes de las condiciones arquitectonicas de las obras en
proceso de acuerdo a lo planeado que incluya progreso, alcance,
tiempos, calidad y recursos materiales.

III. Bitacoras de avances fotograficos de las obras.

IV. Presentar estrategias para la solucion de problemas como: desviacion

en tiempos, en costos, en rentabilidad, en cambios de alcance

original del proyecto y objetivo del mismo.
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JEFE INMEDIATO C. IVAN VALDOVINOS VALDEZ
DIRECTOR DE OBRAS P.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

FUNCIONES PRINCIPALES

Objetivo

Realizar la captura electronica de datos resguardo de informacion electronica
y fisica y brindar atencion a la poblaciéon cuando se requiera.

Funciones
1, Elaboracion del programa anual de inversion de obras para el

ejercicio fiscal vigente.

II.  Validacion de obras y acciones ante la secretaria del bienestar
a través de la plataforma del MIDS.

III.  Integracion del comité de obra.

IV. Integracion del expediente técnico.

Elaboracion de céalculos para facturacion.

Elaboracion de polizas.

I. Elaboracion de contratos de obras.

VIII. Bitacoras fotograficas.

IX. Elaboracion de lista de raya.

X.  Calendarizacion de obras y acciones.

XI.  Elaboracion de formatos.

XII. Integracion de informacion del programa anual de inversion de
obras y acciones de ante la ASE.

XIII. Reporte del avance fisico-financiero de las obras y acciones
ante la secretaria de hacienda y crédito publico atreves del
portal MST.

s
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DIRECTORIO INSTITUCIONAL

Profe. José Francisco Suazo Espino
Presidente Municipal Constitucional
C. Maria Sanchez Ramirez
Sindico Procurador
C. Orlando Ibarra Zarco
Regidor de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Lic. Claudia Rosas Ruiz
Regidora de Educacién y Juventud
Lic. Liseth Muihoz Ramirez
Regidora de Desarrollo Rural y Pesca
C. Felipe Pérez Silva
Regidor de Comercio y Abasto Popular
C. Edilia Sanchez Moreno
Regidora de Equidad y Género
C. Patricia Cano Ramirez
Regidora de Salud Publica y Asistencia Social
C. Efrain Galeana Alvarez
Regidor de Seguridad Publica
C. Homero Peralta Ayala
Regidor de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Lic. Adolfo Villanueva Vargas
Secretario General del H. Ayuntamiento
Lic. Nayely Cruz Santos

Titular del Organo de Control Interno

Calle Cuauhtémoc s/n Col. Centro
C.P. 40800, La Unidn Gro.

. Tel: 755 544 5286

. Email: obraspublicasiaunion2427@gmail.com —— 7 S S TRl
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DIRECTORIO INTERNO

C.IVAN VALDOVINOS VALDEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ING. NESTOR JOSUE CASARRUBIAS HERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

LIC. ANDRES ANDALUZ VALDOVINOS
SUPERVISOR DE OBRAS PUBLICAS

C. LISET ADRIANA CABRERA DIAZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. GABRIELA ELISEA BLANCA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. ROCIO VARGAS ROSALES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. RUBI DE LA CRUZ VALDOVINOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C.P. MARIO TORNEZ SUAZO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
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CONTRALORIA
DINTERN A MUNICIR

Tdovinos Vald 22%4¢"Nayely Cruz Santos
Director de Obras Publica Titular del Organo de Control Interno

Francis azo Espino " 53
Pré¥iti€nte Municipal C nstitucional Sifdico Procurador
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