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PRESENTACION

El manual de procedimientos es un instrumento administrativo
enfocado al cumplimiento de objetivos y la reduccién de los riesgos
que puedan afectar el logro de éstos, fortaleciendo asi Ia
coordinacién, direccion y control administrativo de la actividad
Municipal.

La elaboracion del presente manual conlleva a describir los
procedimientos desarrollados al interior del municipio, Conservar,
Administrar y Actualizar el Padrén Catastral, aplicando |Ia
Normatividad Vigente utilizar la Metodologia correcta para el Célculo
y determinacion de Valores Catastrales y Tener un control de los
bienes inmuebles que integran nuestro Municipio, de manera eficaz
y transparente.
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MARCO JURIDICO

I. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Il. Constitucion Politica del Estado de Guerrero.

lll. Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

IV.Bando de Policia y Buen Gobierno del H. Ayuntamiento,
Constitucional del Municipio La unién de Isidoro Montes de
Oca, Guerrero.

V. Manual de Procedimientos de la Direccion de Catastro.

Vl.Ley de Ingresos del Estado de Guerrero para el Ejercicio Fiscal
2026.

VIl. Tabla de Valores Unitarios del Uso del Suelo y de la
Construccion 2026.

VIIl. Ley de Hacienda Municipal numero 492.

IX. Ley de Catastro Municipal del Estado de Guerrero.

X. Cdodigo Fiscal Municipal Numero 152.

Xl.Manual de procedimientos del Impuesto Predial.
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OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual, es un instrumento en el cual se dan a conocer los
métodos y herramientas que son utilizados por esta direccion para
llevar a cabo las actividades que se realizan, con el fin de generar un
trabajo ordenado, responsable, garantizando un mejor servicio que
demandan los ciudadanos, en el Municipio de La Unién de Isidoro
Montes de Oca, Guerrero, y ofreciendo servicios de calidad y
transparencia los servidores adscritos a esta Direccion de Catastro
Municipal.
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MISION

El Catastro Municipal es una dependencia comprometida con la
ciudadania, Catastro municipal tiene la misién de lograr registros
catastrales confiables de los bienes inmuebles ubicados en el
territorio municipal, actualizarlos y conservarlos a efecto de llevar un
mejor control de los predios, brindando una atencién de calidad y
eficiente de manera oportuna, asi como el establecimiento de
programas y mecanismos especificos para el logro de resultados que
beneficien a la ciudadania.

VISION

Ser una direccion transparente que otorgue servicios eficientes y
confiables en materia de informacion catastral, con capacidad de dar
una pronta respuesta a los contribuyentes, implementando nuevas
tecnologias, los recursos necesarios, programas y campanas en
beneficio de los Unionenses para una administracion capaz de cubrir
las necesidades en materia catastral.

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer y acrecentar los recursos financieros a través de la
recaudacion de los contribuyentes que sean poseedores de un
predio dentro del territorio del Municipio.
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PROFR. JOSE FRANCISCO
SUAZO ESPINO.

|

DIRECTOR DE CATASTRO

C. EFRAIN PEREZ ESPINO.

C. ELEUTERIO SALAMANCA ROSAS

SUBDIRECTOR DE CATASTRO
O — AUX. DE CATASTRO. AUX. DE CATASTRO. AUX. DE CATASTRO.
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RODRIGUEZ.

PAGINA 7 DE 22



ZAYHD NVINVO SINI VIHOTE 31T HOAVH YIDHD ‘M 08vT

oy
SI0S NYRYZI TR
OT10RRYSI0 30 Y010
[J0NIL SNE3Ar30
31734 DNV
J0U0LIRN0
343d
ZINY BINDINY TYIINN
UISYY T MOLTIHI0
ND33O0 viauve
Z3NNN 30N ‘SO3NBN SYSDY ¥vasD N
SOI2IRES 30 40130 NOIIVENI 30 HOETI0
7343d 530SIy Z3UIRYY ZONMH
DLER0Y ‘SINGT 11338V HIBNV™ 08
A S3NMHvd 30 U0 LI D3IWONGE
YZ0S SONIADOTYA e Ha-
HINICY ¥VE03 N STIVHON
IR DIBH VNYLNYS 3DLJIA
A VISEI0H 30 U0L380 “BHSHIAL 30 BOLTMI
|
0JLLSIHNL A TVIHLSNONI

‘JTYLNILSAS OTIOHYHYSIO NOJ 0¥IASQYd DIdIdINAI

SATVANLYN SOSHMIY A 3INTIENY
[I03W 30 OO VIVAY VLIVH3d DUINDH 3

yaiand
QVOING3S 30 $001938 ZIMYATY YNVITVE NIVR43 3

VIINILSISY A VII18nd
ONYS 30 VIDGII3H Z3MINYY ONVI VIRLYVd 7]

iLELED]
A OYOING3 30 VY0033 ONJAON Z3HINYS V033

#y1Ndid DLSYEY
A DETH3IND3 30 HO0IS3Y VATIS 733 34113470

YIS3d A TviinY 0TI08NVS30
30 VHOOIT3Y Z38IWW ZONNK RSO0

OniN3Ane
ANDIZYIN03 30 YHOOIS3 7MY SYSOY VIONYid“ 1

'SVIand SYHED A ONVEMD
OT0¥HYSI0 30 NO0IT3Y ‘DIUVZ VHUVEI DONYTHD T

7080 Z3NN
SAOYIE SNV
NDETRIO
Z3NNN
YG3Nid D30
NI
0 VDLTRI
VAN
SOAAYA VT3l
gy | YOS TTINSE

VY2 Y3 DRIYSOY
T30 VIHYI TV ITINTH SIATH SIMOH
DLIENYRL 30 ROLIRAO ONHSITET 0oned
aTIPNL i

VNYIIVE SYH3ATY VA
NOIJI3L0k 30 HOLTRID AV
NDONGH STV B eon i
LN TSP i SYIRD 1 M0

VORITEES 30 M0 ;

ZIONYNH3H SONIATOIVA
TAMNYW H0LIIA
JITVHNLIND 30 HOIDTG

Vi3V SIIVSOH VRV
HAPTIN V130 VIINVLSHI

DAVYE SYIBMAEYADD
YNVSS AVESINGE 1VIN

SVSOY 73401 132U
VIRHI OMINGANT 30 A0LHHI0

dynay
SYSOM DISIINYY 3507
‘S3L0430 30 ¥OLTHI0

7410 3043 ATYA
NATISOP VYWNZ
“T0RTYS 30 MOLBHI0

RELEL

[0SO NIRZYT VHIAT
1410 B0 HOLBY
VOHIO SONIADOTVA YNAZY
It 410 B0 VINIDISId

_

TVID0S VIJILSAL A ¥YLSINAIA NOD OldIIINNW

‘049 ‘Y20 30 SILNOW DXOGIS! 30 NOINN ¥1 30 DINJIWYLNAAY H 130 YWYYIINYIU0

=
[eih 3 )]

i

i

#

ZIUINYY Z3HONVS VIRYIN
2 HOUVHN20Y¥d ODIANIS

ONIdS3 OZWNS OJSONTHY
SO 40D “NWHDINMA LUANSOISIND

VINYWYTVS SYEYVA SNSIr
30 DINOINY V¥ 30 H0 L3340
TININId Z307VA 09310
HVINIHIA INOMYA ¥OL3MI0
SYSoY
30T ANNYE T LYN3H07 A
DINYI8 Y310
(INVEHN DT0MYSI0 30 ¥0LIRI0 Wil
0ZvNS ZINUDL 0390y R
k g ”
SOINIRVITEY 30 ¥O133MI0 NRVINDD
SONIADO WA ZONYNYIH 30 4133410
S3SITA "3 DIV &N YITViDHO YNOHD
VZOON3W OIIN3 "N ONIds3
Z3d071 SIUSOY DINDINY DIHVH JHISIANS
VIV Z0 VIVl ORI 30 40133010 HIW3 ¥O1234 2N
ZVio yruog GIAYHI NYIRYD NOIYIHOINI
DIHYSOY 130°VW 21T -NOIND SINIVINOTE 0N V1 0S300¥
A VIONSHYISNYHL
V10 VIV TIAID BM1S 1Ay SLVNATVOID
ONIS3 33 SOINYS
3 SYBUYA VAIONYTUA .
o IMEI N3AVNIN
NIVRA3 ‘TRLISYIVD 30 MDLIRN0 prpiaing
DADINYS ONMLNI TOYLNOD
TVHINGT VINVI303S

Td0T¥IAYP d°] VRENOSL 30 ONvaH0
1
Y I L3

LNIUVASNYYE] A OOVHNOH '01SINDH ONY3IE09

3INIYYISNYUL
A DOYENDH
QISIROH ORY B0

LZ0THZ0Z
TENGILLLSNOT DLAIMLNRAY W

"0¥3¥YIND ‘YO0 3a STLNOW 0¥Oais!
3d NOINN V1 3d OLNIIANVLINNAY "H 130 VINVUDINYDHO




JGOBIERNO HONESTO,

1ONRADO Y
TRANSPARENTE!

La Union

Guerrero MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CATASTRO

H. AYUNTAMIENTD CONSTITUCIONAL
20242027

MUNICIPAL

PROCEDIMIENTOS

9.1- REGISTRO O ALTA DE UN PREDIO

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento

DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal

ALTA DE UN PREDIO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REGISTRO O

No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Recibe la solicitud del tramite presentado

Direccion de Catastro

La documentacion debe constar En original: Escritura, Contrato
Privado de compra venta, Contrato de Donacidn, (debidamente
certificados por Notario Publico o Juez por Ministerio de Ley
competente) Contrato de cesion de derechos, y un juego de copias
de cada uno de los documentos mencionados.

Direccion de Catastro

Recibo predial actualizado.

Director de Catastro

Identificacion oficial del Solicitante, INE, Pasaporte, etc. del
(vendedor, donador o cedente), (comprador, donatario ¢ cedente).

Direccion de Catastro

Se le asigna el valor al predio (Urbano Baldio, urbano construido,
Rustico Baldio o Rustico Construido), de acuerdo a tablas de valores
qutorizadas por el congreso, asi como el vaciado de los datos del
predio de acuerdo al avalud, el cual debe estar sellado por el
estado, transcribir el valor catastral.

Direccion de Catastro

En cumplimiento correcto a los lineamientos de Ley, se firma
y sella el tramite en proceso.

Director de Catastro

Entrega el tramite finalizado al contribuyente

Direccion de Catastro

Se registra el alta del predio en la base de datos digital de
catastro.

Direccion de Catastro

Se le asigna un numero de Cuenta Predial.- Es el cédigo mediante
el cual se identifica el predio para efectos del Impuesto predial.

Direccion de Catastro

10

El sistema digital acepta el numero de cuenta predial asignado por
la direccion de Catastro Municipal, autorizando el sistema catastral
multimunicipal, de la coordinacion técnica del estado el niumero de
cuenta Catastral completando el registro del predio en la base de
datos digital

Direccién de Catastro

11

Se incorpora el nuevo expediente del predio catastral en el
archivo fisico que obra en la direccién de catastro Municipal

Direccidn de Catastro
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9.2.- TRASLADO DE DOMINIO

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento

DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Traslado de

Dominio
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Se Recibe solicitud del Traslado de Dominio. Director de Catastro
2 Revisar que la solicitud cumpla con todos los requisitos
3 La documentacion debe constar En original: Escritura, Contrato | Direccion de Catastro
Privado de compra venta, Contrato de Donacion (debidamente
certificados por el Juez competente), Contrato de Cesion de
derechos.
Credencial del (comprador, donador o cedente), (vendedor, | Direccion de Catastro
4 donatario o Antecedente (documento en donde se especifica que el
vendedor, donatario, cedente es duefio o poseedor del predio).
Revisar el expediente del archivo fisico, para corroborar la | Direccion de Catastro
5 informacién a los proximos cambios, del predio.
6 Realizar la pdliza de cobro de acuerdo a los costos catastrales | Direccidn de Catastro
estipulados en la ley de ingresos.
7 Asignarle valor al predio de acuerdo a tablas de valores autorizadas | Direccién de Catastro
por el congreso, avalud actualizado considerando la modificacion
que se requiere, asi como en el formato notificacion del valor
catastral.
8 Elaborar orden de pago del Traslado de Dominio. Direccidn de Catastro
9 Elaboracion del Traslado de Dominio, Con los datos necesarios para | Direccion de Catastro
al llenado del formato de Dicho tramite.
10 | En cumplimiento correcto a los lineamientos de Ley, se firma | Director de Catastro
y sella el tramite en proceso.
11 | Se Entrega del Traslado de Dominio al gestor Direccion de Catastro
12 | Captura la informacion del Traslado de Dominio en la base | Direccion de Catastro
de datos.
13 | Se anexan los nuevos documentos al expediente del predio | Direccién de Catastro
catastral en el archivo fisico que obra en la direccién de
catastro Municipal.
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9.3.- CAMBIO DE NOMBRE

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento

DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Cambio
Nombre

de

No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Recibe la solicitud del trdmite presentado

Director de Catastro

La documentacion debe constar En original: Escritura, Contrato
Privado de compra venta, Contrato de Donacion (debidamente
certificados por el Juez competente), Contrato de Cesién de
derechos.

Direccion de Catastro

Credencial del (comprador, donador o cedente), (vendedor,
donatario o Antecedente (documento en donde se especifica que el
vendedor, donatario, cedente es duefio o poseedor del predio).

Direccion de Catastro

Revisar el expediente del archivo fisico, para corroborar la
informacion a los préximos cambios, del predio.

Direccion de Catastro

Realizar la pdliza de cobro de acuerdo a los costos catastrales
estipulados en la ley de ingresos.

Direccion de Catastro

Asignarle valor al predio de acuerdo a tablas de valores autorizadas
por el congreso, avalud actualizado considerando la modificacidn
qgue se requiere, asi como en el formato notificacion del valor
catastral.

Direccion de Catastro

En cumplimiento correcto a los lineamientos de Ley, se firma
y sella el tramite en proceso.

Director de Catastro

Entrega el tramite finalizado al contribuyente

Direccion de Catastro

Se registran las modificaciones del predio en la base de datos
digital de Catastro Municipal

Direccién de Catastro

Se anexan los nuevos documentos al expediente del predio
catastral en el archivo fisico que obra en la direccion de
Catastro Municipal.

Direccion de Catastro
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9.4.- CANCELACION POR DUPLICIDAD DE CUENTA PREDIAL

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento

DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal

de Cuenta Predial

PROCEDIMIENTO: Cancelacién por Duplicidad

No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Recibe la solicitud del tramite presentado

Director de Catastro

La documentacion debe constar En original: Escritura, Contrato
Privado de compra venta, Contrato de Donacion (debidamente
certificados por el Juez competente), Contrato de Cesion de
derechos.

Direccion de Catastro

Credencial del (comprador, donador o cedente), (vendedor,
donatario o Antecedente (documento en donde se especifica que el
vendedor, donatario, cedente es duefio o poseedor del predio).

Direccion de Catastro

Revisar el expediente del archivo fisico, para corroborar la
informacién a los préximos cambios, del predio.

Direccion de Catastro

En cumplimiento correcto a los lineamientos de Ley, se firma
y sella el tramite en proceso.

Director de Catastro

Se realiza en el sistema la cancelacion por duplicidad, anotando los
datos generales del contribuyente y los del inmueble, en
observancia a las disposiciones legales en materia predial.

Direccion de Catastro

Se cancela la documentacion de expediente del predio
catastral en el Sistema Digital Multimunicipal y en el archivo
fisico que obra en la direccion de Catastro Municipal.

Direccion de Catastro
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9.5.- ACTUALIZACION DE PADRONES

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento

DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal

de Padrones

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Actualizacion

No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Actualizacion automdtica del padron de contribuyentes en la
base de datos digital, en la inscripcion de las altas de cada
predio

Direccion de Catastro

Actualizacion automdtica del padrén de contribuyentes en la
base de datos digital, en el traslado de dominio o cambio de
nombre de un predio.

Direccion de Catastro

Actualizacion automdtica del padrén de contribuyentes en la
base de datos digital, en el cobro de impuesto predial de las
cuentas prediales.

Direccion de Catastro

Actualizacion del padron de contribuyentes en el archivo
fisico, que obra en los archivos de esta direccion de Catastro
Municipal.

Direccién de Catastro

Verificar en el archivo del sistema que el adeudo predial del
contribuyente, este actualizado.
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9.6.- IMPUESTO PREDIAL

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento

DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal

Predial

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Impuesto

No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Se solicita el Recibo de pago predial digital o comun, actualizado o
anterior al afio, nimero de cuenta predial, clave catastral o nombre
del contribuyente.

Direccion de Catastro

En caso no encontrarse el registro en el padrén de la base de datos
digital, se localiza en padrdn fisico. Y se actualiza su registro en el
sistema digital.

Direccion de Catastro

Consultar la cotizacion de la cuenta predial en el sistema donde
estd almacenado el padrén Catastral en sistema digital o fisico.

Direccion de Catastro

Verificacion del adeudo de impuesto predial, de acuerdo a su
numero de cuenta predial y catastral, nombre del contribuyente y
domicilio del predio, Se le pregunta al contribuyente si desea
realizar su pago.

(En caso que NO, se imprime solo la cotizacion).

(En caso que SI, se procede a realizar la orden de pago).

Direccion de Catastro

Entrega de recibo de cobro al contribuyente, correspondiente al
afio de adeudo de rezagos o actual, de acuerdo al pago realizado,
debidamente sellado en forma digital, en cobro comtn sellado y
firmado, con nimero de folio en membrete.

Direccién de Catastro

Se anexa al expediente fisico del contribuyente, una copia de cobro
con el recibo como antecedente de pago “Recibo de Archivo”, en
los archivos que obran en esta direccion de Catastro Municipal.

Direccion de Catastro
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9.7.- TRAMITE DE ISAI

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento

DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Tramite de

Isai.
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Recibe la solicitud del tramite presentado Direccion de Catastro
2 Verificacion de la documentacion, que se encuentre completa y | Direccién de Catastro
correctamente.
3 Llenado del formato, con la informacion requisitada. Direccidn de Catastro
4 Cobro del ISAI Direccidn de Catastro
5 Entrega de recibo de cobro y tramite finalizado al solicitante, Direccién de Catastro
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9.8.- COBROS ADICIONALES

DIRECCION GENERAL: H. Ayuntamiento
DIRECCION DE AREA: Catastro Municipal
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Cobros

Adicionales
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Realizacion de cobro, con orden de pago girada por la | Direccion de Catastro

direccion Desarrollo Urbano y Zofemat Municipal, por
concepto de Subdivision de predios( Urbano Baldio, Rustico
Baldio), Licencia de Construccion de uso de Suelo Y Goce.

2 Elaborado el recibo de cobro en formato comun, se entrega el | Direccién de Catastro
original al solicitante del servicio y el de archivo se entregan
a la direccion correspondiente para su debido uso legal.

3 Realizacion de cobro, con orden de pago girada por la | Direccién de Catastro
direccion de Trdnsito Municipal, por concepto de pago por
licencias y permisos de conducir para Automovilistas y
Motociclistas

4 Elaborado el recibo de cobro en formato comun firmado y | Direccion de Catastro
sellado por el Director de Catastro Municipal, se entrega el
original al solicitante del servicio y el de archivo se entrega a
la direccion correspondiente para su debido uso legal.

5 Realizacion de cobro, con orden de pago girada por la | Direccion de Catastro
direccion Reglamentos Municipal, por concepto de pago de
Licencias de Funcionamiento de Comercios Fijos Y Comercio
Ambulante (Tianguis).

6 Elaborado el recibo de cobro en formato comun firmado y | Direccion de Catastro
sellado por el Director de Catastro Municipal, se entrega el
original al solicitante del servicio y el de archivo se entregan
a la direccidn correspondiente para su debido uso legal.

7 Realizacion de cobro, con orden de pago girada por las | Direccién de Catastro
Oficialias de Registro Civil 01, 02, y 03, correspondientes al
Municipio de la Union de I. Montes de Oca, gro., por concepto
de Ingresos por servicios (Registros de: Nacimiento,
defunciones, casamientos divorcios, correccion de registros,
etc.).
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El registro de cobro es realizado mensualmente, a las
titulares encargadas de cada oficialia, una vez verificada la
documentacion de cobro, se elabora el recibo en formato
comun firmado y sellado por el Director de Catastro
Municipal, entregdndose el recibo de pago a las titulares para
su resguardo y comprobacion de pago efectuado a esta
direccion de Catastro Municipal.

Direccion de Catastro

Los cobros realizados en esta direccidn de Catastro Municipal,
son ingresados diariamente a la oficina central de ingresos,
tesoreria municipal, a través del recibo con desglose
ampliamente especificado, cada uno de los conceptos de
cobro y numeros de folios utilizados en recibos, una vez
verificadas las cuentas de acuerdo a los recibidos cortados,
nos firman el documento de la comprobacion entregada.

Direccién de Catastro
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DIRECTORIO INSTITUCIONAL

PROFR. José Francisco Suazo Espino. Presidente Municipal Constitucional.
L.C.P. Javier Lépez Santoyo. Tesorero Municipal.

C. Maria Sanchez Ramirez. Sindico Procurador.

C. Orlando Ibarra Zarco Regidor de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.
LIC. Claudia Rosas Ruiz.  Regidora de Educacion y Juventud.

LIC. Liseth Muiioz Ramirez. Regidora de Desarrollo Rural Y Pesca.

C. Felipe Pérez Silva. Regidor de comercio y abasto popular.

C. Edilia Sanchez Moreno. Regidora de Equidad y Género.

C. Patricia Cano Ramirez. Regidora de Salud Publica y Asistencia.

C. Efrain Galeana Alvarez.  Regidor de Seguridad Publica.

C. Homero Peralta Ayala. Regidor de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
LIC. Adolfo Villanueva Vargas. Secretario General del H. Ayuntamiento

LIC. Nayely Cruz Santos.  Titular del Organo de Control Interno.
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DIRECTORIO INTERNO

C. EFRAIN PEREZ ESPINO.

DIRECTOR DE CATASTRO MUNICIPAL
DIRECCION: CALLE CUAUHTEMOC, SN, COLONIA CENTRO, MPIO. DE LA UNION DE |.
MONTES DE OCA, GRO., (CEL. 7551005751).)

C. ELEUTERIO SALAMANCA ROSAS.

SUBDIRECTOR DE CATSTRO MUNICIPAL
DIRECCION: CALLE CUAUHTEMOC, SN, COLONIA CENTRO, MPIO. DE LA UNION DE |.
MONTES DE OCA, GRO.,

C. JORGE LUIS SOLCHAGA CORONA

CAJERO DE CATASTRO MUNICIPAL
DIRECCION: CALLE CUAUHTEMOCG, SN, COLONIA CENTRO, MPIO. DE LA UNION DE |.
MONTES DE OCA, GRO., (TEL 755 54 4 5331).

C. JOSE FERNANDO LOPEZ ESPINO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE CATASTRO MUNICIPAL DIRECCION:

CALLE CUAUHTEMOC, SN, COLONIA CENTRO, MPIO. DE LA UNION DE |. MONTES DE OCA,
GRO., (TEL. 755 54 4 5331).

C. ROCIO YUNUEN ALARCON RODRIGUEZ

AUXILIAR DE CATASTRO MUNICIPAL DIRECCION: CALLE CUAUHTEMOC, SN,
COLONIA CENTRO, MPIO. DE LA UNION DE I. MONTES DE OCA, GRO., (TEL. 755 54 4 5331).

C. RUBEN SANCHEZ SANCHEZ.

AUXILIAR DE CATASTRO MUNICIPAL DIRECCION: CALLE CUAUHTEMOC, SN,
COLONIA CENTRO, MPIO. DE LA UNION DE I. MONTES DE OCA, GRO., (TEL. 755 755 54 4
5331).

PAGINA 19 DE 22




La Union
Guerrero

H AYUNTAMIENTD CONSTITUCIONAL

20242027 MUNICIPAL

(GOBIERNO HONESTO,
HONRADO ¥
TRANSPARENTE!

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CATASTRO

DIAGRAMA DE FLUJO

[ Inicio j

Recibimiento y Verificacion
de la documentacién del
tramite a realizar

j Explicacion del proceso,
costo del tramite y tiempo de

)

L4

entrega

Elaboracion del tramite,

Entrega del tramite finalizado
al solicitante

Cobro del tramite realizado

Firmay sello

correspondientes
J

Captura del tramite realizado

\

/Entrega del recurso
financiero recaudado a la
tesoreria municipal, con los
comprobantes de recibos
debidamente firmados,
sellado y numero de folio,

\ S

correspondientes de cobro

[ AN

[
L
( b
L

v

Se anexa documentacion o se
apertura expediente del tramite
y se resguarda en los archivos
de la direccion de catastro
municioal
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GLOSARIO DE TERMINOS

Clave Catastral.- El cddigo que identifica al predio en forma unica,
teniendo su numeracion unica para su localizacion.

Cuenta Predial.- Es el cddigo mediante el cual se identifica el predio
para efectos del impuesto predial.

Avallo.- El documento técnico practicado por un perito valuador
que determina el valor, de un inmueble para efectos de operaciones
traslativas de dominio, el cual sera revisado y, en su caso, aprobado
por |la autoridad catastral.

Tablas de Valores.- Es el conjunto de elementos y valores unitarios
aprobados y contenidos en los planos de las zonas respecto al valor
del terreno, asi como la relacion con las clasificaciones de
construccion y demds elementos que deberan de tomarse en
consideracion para la valuacion de los predios.

Valor Catastral.- Serd el valor que se determine mediante
procedimientos técnicos, siendo en todo momento lo mds apegado
al valor real.

Padrén Catastral.- El conjunto de registros en los que se contienen
los datos generales y particulares de los bienes inmuebles ubicados
en el territorio del Municipio de La Unidn de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero.
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VALIDACION

ELABORO

D?rébf?d Catasﬁro Municipal

Vo.Bo..

MO LA U310,
DEISIDOR0

C. rglmgﬂ lg{:;\ez Ramirez

'2l12-§-2027
Sindico Procurador

Guerrero MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CATASTRO

MIDOS
Y. ey

K. ZYUNTAMIENT
CONSTITUCIONE
MPIO, LA UNJON
ISIDORQ MONT
DE OCA [Gg

CONTRALORDA
INTERNA MUNICK
2024-20¢7

Lic. Nayeli Cruz Santos.
Titular del Organo de Control Interno.

SRESIDENCIA | T\
%Jo é Francisco Suazo Espino

Presidente Municipal Gonstifucional
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