)

%

i BL‘

Qd“‘
w ) <8

S\

‘(‘(

L,

p 4
B

R 3
~i
T ,z

Q(((

LA UNION DE ISIDORO
MONTES DE OCA

HAYUNTAMIENTO 2015-2018

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA

HAUIMO/MO

DIRECCION DE EDUCACION
MUNICIPAL.

LA UNION, GUERRERO, DICIEMBRE 2016.




|
|

LA UNION DE ISIDORO
MONTES DE OCA

HAYUNTAMIENTO 2015-2018

FUNCIONES

1,- Proponer al Presidente Municipal las politicas ptblicas, programas y acciones que en materia de
Educaciéon deberan regir al Municipio de la Unién de Isidoro Montes de Oca dentro de los
Lineamientos establecidos en el Programa Municipal de desarrollo 2015-2018.

2.- Asesor al Presidente Municipal en relacion a los vinculos con Instituciones Gubernamentales de
los tres niveles de gobierno, asociaciones civiles e Instituciones Educativas.

3.- Ser Promotores de los programas y acciones de gobierno Municipal que tiendan a mejorar la
Calidad de la Educacién y el desarrolio Educativo del Municipio.

4.- Administrar eficientemente los recursos destinados a la educacion otorgados en su caso por el
Ayuntamiento y las partidas Federales y Estatales de manera trasparente y equitativa.

5.- Promover y generar espacios de analisis, investigacion y propuesta sobre la situacion y
problematica educativa en el Municipio, con el fin de buscar las estrategias mas adecuadas para la
mejora.

6.- Gestionar y otorgar de conformidad con los recursos presupuestales disponibles becas sujetas
a un reglamento propio; y apoyos econémicos a los alumnos de escasos recursos de los centros
de educacién basica, medio superior y superior del municipio.

7.-Coadyuvar con otras areas del gobierno municipal a la difusion en cuanto a programas de
educacién, medio ambiente y de otros temas relacionados al ambito educativo.

8.-Proponer al Presidente Municipal sobre la planeacién, programaciéon aplicacién de recursos y
seguimientos de las obras de construccion, ampliacién, mantenimiento, rehabilitacion y mejora en
infraestructura equipo e instalaciones de las escuelas del municipio.

9.- Formar parte e impulsar las actividades del consejo municipal de participacién social para la
educacion.

10.- Impulsar programas y actividades que fortalezcan los valores educativos en el municipio.
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UNION DE ISIDORO
ONTES DE OCA

LAYUNTAMIENTO 2015-2018

INTRODUCION

EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION ES UN INSTRUMENTO ADMINISTRATIVO Y
NORMATIVO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE LA UNION DE ISIDORO MONTES
DE OCA.

EN ESTE MANUAL DE ORGANIZACION SE IDENTIFICAN Y DAN A CONOCER LAS FUNCIONES, QUE
CORRESPONDE REALIZAR A LA DIRECCION DE EDUCACION; CUYO PROPOSITO ES SER UNA
HERRAMIENTA DE CONSULTA DIARIA PARA FACILITAR EL CONOCIMIENTO Y DESEPENO DE
FUNCIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, AL PERMITIR TENER UNA MAYOR CERTIDUMBRE
EN EL DASARROLLO DE SUS ACTIVIDADES Y LA ADECUADA COORDINACION ENTRE LAS AREAS,
DELIMITANDO SUS RESPONSABILIDADES

SU FINALIDAD ES QUE LAS COORDINACIONES QUE COMPONEN EL AREA DE EDUCACION
MUNICIPAL, CUENTEN CON LA HERRAMIENTA ADMINISTRATIVA QUE PERMITA DESARROLLAR
EFICAZ Y EFICIENTEMENTE LAS LABORES Y ATRIBUCIONES ENCOMENDADAS ADEMAS DE
CUADYUVAR CON LAS DEPENDENCIAS FEDERALES Y ESTATALES CON RELACION A LOS
PROGRAMAS QUE ELEVEN LA CALIDAD EDUCATIVA DE SUS HABITANTES.
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ANTECEDENTES HISTORICOS.

El Municipio de La Unién de Isidoro de Montes de Oca Guerrero, se fundé en el afio de 1850
con el nombre de “PARTIDO DE LA UNION", de conformidad a la Ley Organica Provisional de
fecha 16 de mayo de 1850, en el afio de 1813, en la hacienda de CAMUTLA O CAMOTLA, fue
el asiento de la hacienda dénde se fundé el pueblo de LOS NUEVOS, y que en el afio de 181 5,
se eligid con el nombre de “LA ANTIGUA CONGREGACION DE LOS NUEVOS” y que, con fecha
14 de febrero de 1867, pas6 a llamarse LA UNION, con fecha 25 de agosto de 1992, recibe el
agregado “DE ISIDORO MONTES DE OCA” en honor del General Insurgente nacido en este
Municipio.

Su ESCUDO significa la alusién a que en este Municipio se unié a Don José Maria Morelos y

Pavon, el primer contingente Suriano en pos de la Independencia de México y sus actividades

econdmicas.

En la Union de Isidoro Montes de Oca por primera vez en esta administracién 2015-2018 se

elabor6 el Manual de Organizacién Municipal el cual nos permiti6 lograr una mejor organizacion

de las actividades que se llevan a cabo en cada una de las direcciones mostrando con elio la

voluntad y el compromiso del gobierno municipal de impulsar el desarrollo educativo de los

jovenes y nifios que asisten en las distintas instituciones educativas.
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MARCO JURIDICO

1.- Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos.
2.- Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

3.- Bando de Policia y Buen Gobierno del H. Ayuntamiento
Constitucional de la Unién de Isidoro Montes de Oca Guerrero.

4.- Los demas ordenamientos legales que resulten aplicables.

OO Ay,
RS A

7.

(1 ONTES

20I5-2018 P BE OCA. GRO

~"SECRETARIA
GENERAL
2015-2018




I8
I

LA UNION DE ISIDORO

.55y

r‘}sl.,‘.. =T § MONTES DE OCA
\‘\Lm rard ;;.!‘?y H.AYUNTAMIENTO 2015-2018
N

ATRIBUCIONES

LA DIRECCION DE EDUCACION MUNICIPAL TIENE COMO OBJETIVO FUNDAMENTAL LA
PRESTACION DE UN SERVICIO PUBLICO DE CALIDAD, ORIENTANDO A LA
INTERVENCION INFORMADA Y PROACTIVA DEL MUNICIPIO EN LAS LABORES Y
ACCIONES EDUCATIVAS DE SU COMPETENCIA QUE GENERE UNA VISION DE
RESPONSABILIDAD COMPARTIDA CON ESENCIA HUMANA, PARA DESARROLLAR UNA
ADMINISTRACION CON RESPONSABILIDAD ENTRE LOS ACTORES EDUCATIVOS Y CON
LOS TRES NIVELES DE GOBIERNO QUE IMPACTAN EN EL TRABAJO REGIONAL.

ASi MISMO CORRESPONDE AL DIRECTOR DE EDUCACION MUNICIPAL PLANEAR,
ORGANIZAR Y GESTIONAR ANTE LA ADMINISTRACION LOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO

PARA LA MEJORA DEL CAMPO EDUCATIVO.
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ORGANIZACION

describen cada una de ellas.

Para un mejor funcionamiento de la Direccion de Educacién Municipal esta organizado
por una directora y una subdirectora que se rigen por el Presidente Municipal y las
Leyes que rigen a este Honorable Ayuntamiento de La Uni6n de Isidoro Montes de Oca,

Las funciones del Director se hacen mencién en el apartado de andlisis de puesto,
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NIVELES JERARQUICOS

PRESIDENTE MUNICIPAL
DIRECTORA

SUBDIRECTORA
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