REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL GOBIERNO MUNICIPAL DE LA
UNION DE ISIDORO MONTES DE OCA, GUERRERO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto
reglamentar, de conformidad con Ley Numero 230 de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero, las acciones relativas a la
planeacion, programacion, presupuestacién, contrataciéon, gasto y control de las
adquisiciones y arrendamientos de bienes y la prestacion de servicios de cualquier
naturaleza, que realizan Las Direcciones y Unidades Administrativas del Gobierno
Municipal.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:
|.- Adquisiciones: La compra de materiales, materia prima, o bienes muebles;

lI- Arrendamiento: Alquilar, ceder o adquirir temporalmente el aprovechamiento de
bienes o servicios mediante el pago de una renta;

Ill.- Servicio: Actividad tendiente a satisfacer necesidades de la Administracion
Publica Municipal,

IV.- Tesoreria: Tesoreria Municipal;

V.- Organo de Control Interno: Organo encargado de la imparticion y vigilancia del
control interno;

h

VI.- Direcciones:. dependencias que forman parte de la Administracion Publica @/

municipal de La Unién de Isidoro Montes de Oca, Guerrero;

—

VIl.- Unidades administrativas: Las coordinaciones administrativas de la \

dependencias municipales;

VIll.- Comité: Es el 6rgano técnico con atribuciones para conocer y resolver sobre
los procedimientos de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que deban
adjudicarse o contratarse, establecidos en el presente reglamento;

IX.- Proveedor: Toda persona fisica o moral que esté en disposicion y cumpla con
los requisitos para suministrar lo referente a las adquisiciones, arrendamientos, y
servicios para el Gobierno Municipal de La Unién de Isidoro Montes de Oca,
Guerrero;

X.- Salario Minimo: Es la cuota diaria vigente determinada para la zona econémica
correspondiente a este Municipio;
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Xl.- Licitacién: Procedimiento previo mediante el cual se adquieren, arriendan
bienes o contratan servicios.

Articulo 3.- Corresponde a la Tesoreria Municipal, la facultad de instrumentar
operativamente las acciones necesarias para el cumplimiento de este Reglamento.

Articulo 4.- E| Municipio podra celebrar convenios sobre adquisiciones,
arrendamientos, y prestacion de servicios, en coordinacion con dependencias de
los distintos 6rdenes de gobierno. En tal caso, deberan observarse las disposiciones
contenidas en este ordenamiento, asi como las leyes aplicables que regulen este
tipo de actividad.

Articulo 5.- Para el cumplimiento de los objetivos que se precisan en este
Reglamento, la Tesoreria Municipal tendra las siguientes facultades: ~

|.- Efectuar las adquisiciones, arrendamientos y los contratos de prestacién de

servicios, solicitados por la Administraciéon Publica Municipal, \

Il.- Integrar y mantener actualizado el Registro de Proveedores del Municipio, con

la documentacion correspondiente.

c

lll.- Intervenir en las licitaciones que se celebren en relacién con actos regulados
por este Reglamento;

IV.- Aprobar los formatos conforme a los cuales se documentaran las adquisiciones; Q’_
V.- Intervenir en la recepcion de las adquisiciones, asi como en la verificacion d

sus especificaciones, calidad, precio y cantidad y, en su caso, oponerse a su \
recepcion, para los efectos legales a que haya lugar,

VI.- Convocar al Comité cuando asi se requiera, y levantar un Acta de acuerdos

recabando la firma de cada uno de los asistentes;

VIl.- Conservar y registrar la documentacion relativa a todas las adquisiciones de la
Administracién Publica por un periodo minimo de tres anos;

Articulo 6.- El Gobierno Municipal no podra financiar a proveedores la adquisicion
o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser
objeto de contratacion, del propio Gobierno Municipal.
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Articulo 7.- Las Unidades Administrativas que requieran contratar servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, previamente verificaran si en
los archivos de la Administraciéon Publica municipal, existen trabajos sobre la
materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia y se
compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la dependencia, no
procedera la contratacién. La erogacion para la contratacion de servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, requerird de la autorizacion
escrita del comité, asi como del dictamen del area respectiva, de que no se cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacion.

CAPITULO SEGUNDO
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 8.- Se podra convocar, licitar, adjudicar y contratar adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles y prestacion de servicios, solamente cuando se
cuente con saldo disponible dentro del presupuesto aprobado, en la partida
correspondiente. En casos fortuitos o de fuerza mayor y en el ambito de su
competencia y previa autorizaciéon del comité podran convocar, sin contar con saldo
disponible en su presupuesto.

Articulo 9.- En la planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que
realicen los entes sujetos a este reglamento, deberan determinarse con base en la
planeacién racional de sus necesidades y recursos, debiendo ajustarse
invariablemente a:

|. Los objetivos, estrategias y lineas de acci6n establecidos en los Planes de\

Desarrollo Municipales;

Il. Las previsiones contenidas en los programas operativos anuales que elaboren
para la ejecucién de éstos;

lll. Los lineamientos establecidos para la presupuestacion del gasto publico;
Articulo 10.- Los entes sujetos a este reglamento deberan formular un programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, junto con los presupuestos
respectivos, debiendo considerar:

|. Las acciones previstas, simultaneas y posteriores a la realizacién de dichas
operaciones;
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Il. Los objetivos y metas a corto y mediano plazo, y las unidades administrativas
encargadas de su instrumentacion;

lll. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios,

IV. La existencia de los bienes en cantidad suficiente para la atencién de sus
programas, en su caso;

V. Los plazos estimados de suministro, y los avances tecnolégicos incorporados en
los bienes y servicios que satisfagan los requerimientos de las propias direcciones
y unidades administrativas,

VI. Preferir la utilizacién de los bienes o servicios que se produzcan en el municipio,
en el estado y en el Pais, sobre los extranjeros, con especial atencion a los sectores
econémicos cuya promocién, fomento y desarrollo estén comprendidos en los
objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo y en los Programas de
Desarrollo respectivos; \

VII. Los requerimientos de conservacion y mantenimiento preventivo y correctivo o g
de restauraciéon de los bienes muebles a su cargo;

Articulo 11.- Con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes se podran
llevar a cabo operaciones consolidadas para la adquisicién de bienes y servicios de @-
uso recurrente o generalizado en un solo procedimiento licitatorio.

, CAPITULO TERCERO
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS.

Articulo 12.- El Comité es un érgano técnico de la Administraciéon Publica Municipal,
de consulta, analisis, opinién y orientaciéon, que tiene por objeto intervenir como
instancia administrativa en el procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, a fin de determinar las acciones necesarias que permitan
optimizar los recursos que se destinen a las operaciones que regula este
Reglamento coadyuvando a la observancia de las mismas.
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Articulo 13.- El Comité se integrara con los miembros siguientes:

I. Por el presidente Municipal, que lo presidira con voz y voto;

Il. Por el Tesorero Municipal, quien fungird como vocal con voz y voto;

IIl. Por el Titular de la Direccion del Area Juridica municipal, vocal con voz y voto;
IV. Por el Titular del Organo de Control Interno Municipal, con voz, pero sin voto;

V. Por el Titular de Oficialia Mayor, quien fungira como secretario técnico con voz y
voto;

VI. Como invitados, los servidores publicos que, a juicio de los integrantes del
Comité, su intervencion la consideren necesaria para aclarar aspectos técnicos
relacionados con los asuntos a tratar, con voz, pero sin voto.

En caso de no acudir el titular de alguna de las Unidades Administrativas, podra ser
representado por otro funcionario previamente designado por este, quien contara
con las mismas facultades que se le confieren en este reglamento.

Para que las sesiones del Comité sean validas, se requiere que sean citados por
escrito o en forma indubitable todos los miembros del Comité y se constituya el
quérum por lo menos con la mitad mas uno de sus integrantes con voz y voto.

Los acuerdos se tomaran por mayoria de los presentes en la sesion, teniendo el
presidente del Comité, voto de calidad en caso de empate. La persona facultada
para convocar y presidir las sesiones es el Presidente Municipal.

Articulo 14.- El Comité, sesionara en forma ordinaria cuando menos 1 vez al mes,
o cuando lo considere necesario, previa convocatoria que realice el secretario
técnico, por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion, anexando el orden del
dia correspondiente.

El Comité, celebrara las sesiones extraordinarias necesarias cuando existan
asuntos importantes a tratar y a solicitud de alguno de sus integrantes, para lo cual
el presidente instruira al secretario técnico para la emisién de la convocatoria
respectiva por lo menos con veinticuatro horas de anticipacién, debiendo anexar el
orden del dia correspondiente.

Para la validez de los acuerdos que se tomen en cada sesion, se debera contar con
la asistencia de la mayoria de sus integrantes.
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El Comité, Unicamente sesionarda cuando se encuentre la mayoria de sus
integrantes, entre ellos el presidente y las decisiones y acuerdos se tomaran por
mayoria de votos. Se establecera un calendario de reuniones y la periodicidad para
llevarlas a cabo.

Articulo 15.- para los efectos de este reglamento, el comité tiene las siguientes
atribuciones:

l. Vigilar que invariablemente se cumpla con todo lo previsto en este reglamento;

Il. Participar en todo el procedimiento de adjudicacién de una licitacién publica, o
cuando se considere necesario y asi lo decida la mayoria de sus integrantes,
cuando el procedimiento de adjudicaciéon se lleve a cabo a través de una invitacién
a cuando menos tres personas, desde la revision y en su caso autorizacion de las
bases y convocatoria hasta la emisién del fallo correspondiente;

lll. Auxiliar cuando se requiera a cualquier ente publico en la preparaciéon y
substanciacion de los procedimientos de adquisicion de bienes y la contratacién de
servicios en general,

IV. Promover que las actividades y operaciones reguladas por este reglamento se
realicen en condiciones de transparencia, imparcialidad y eficiencia, de manera que =<
prevalezca el interés del Municipio y de la Sociedad en términos de economia,

calidad y oportunidad;

V. Opinar acerca de los programas Yy presupuestos de adquisiciones, @_\
arrendamientos y servicios;

VI. Proponer procedimientos de coordinacion, informacion y consulta en materia d
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios relacionados con bienes
muebles;

VII. Sugerir medidas y criterios en las materias reguladas por este reglamento, para
que la ejecucion de los programas operativos, se ajusten a las politicas y prioridades
del Plan Municipal de Desarrollo;

VIII. Opinar sobre la procedencia y conveniencia de celebrar licitaciones publicas
para adquisiciones, contratacion de servicios y enajenacién de bienes muebles;

IX. Emitir su opinién, cuando se le solicite, sobre los dictamenes y fallos emitidos
por los servidores publicos responsables de ellos;

X. Promover y coadyuvar al cumplimiento de este Reglamento y demas
disposiciones aplicables;
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Articulo 16.- El Presidente del Comité tendra las siguientes facultades:

|.- Representar al Comité;

Il.- Presentar las opiniones y observaciones del Comité;

Ill.- Ser el moderador en las juntas que realice el Comité; y

IV.- Tener derecho a voz y voto.

Articulo 17.- El secretario técnico del Comité tendra las siguientes facultades:
|.- Convocar a sesiones a propuesta del presidente;

Il.- Tomar lista de asistencia de las sesiones;

lll.- Elaborar las actas correspondientes de las sesiones que se lleven a cabo;

IV.- Participar en la elaboracion de los proyectos, programas y dictamenes que lleve
a cabo el Comité;

V.- Conservar los archivos del Comité; y

VI.- Tener derecho a voz.

|.- Participar activamente en las juntas del Comité de adquisiciones, opinando
respecto a los temas a tratar;

\
Articulo 18.- Los Vocales del Comité tendran las siguientes facultades: N

Il.- Realizar propuestas en los temas inherentes a sus atribuciones; y

lll.- Tener derecho a voz y voto.



REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL GOBIERNO MUNICIPAL DE LA
UNION DE ISIDORO MONTES DE OCA, GUERRERO.

CAPITULO CUARTO
PROCEDIMIENTOS PARA ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 19.- Los procedimientos de adjudicacién para la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios se llevaran a cabo a través de tres modalidades que son:

I. Licitacién Publica;
II. Invitacién a Cuando Menos Tres Personas; y

Ill. Adjudicacién Directa.

Articulo 20.- Las adquisiciones, arrendamientos, servicios y enajenaciones de

bienes muebles por regla general se realizaran a través de licitaciones publicas, '
mediante convocatoria correspondiente, para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente a fin de

asegurar al Municipio, las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, O;\
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de
acuerdo con lo que establece el presente reglamento. \

Cuando las licitaciones, no sean idéneas para asegurar las mejores condiciones
disponibles, el Comité en los términos de este reglamento, podran adquirir, arrendar,
contratar servicios y enajenar bienes muebles, a través del procedimiento de
adjudicacion por invitacién a cuando menos tres personas o por adjudicacion
directa, segin proceda, de conformidad con los montos que establezca el
presupuesto de egresos del Gobierno Municipal. \ ‘

La opcién que el comité ejerza en términos de los parrafos anteriores, debera
fundarse segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de
economia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Municipio.

Articulo 21.- La realizacion de las actividades y operaciones relativas a lo que
establece este reglamento, se normaran por los siguientes criterios:

I. Reducir y dar transparencia a los tramites y procedimientos;
II. Distribuir y racionalizar mejor los recursos publicos;
Ill. Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibles; y

IV. Promover la modernizacion, la eficiencia y la eficacia del sector publico.






